Megbízási Szerződés könyvviteli szolgáltatásokra

amely létrejött

egyrészt:
Cégnév

Cím
adószáma: 

(továbbiakban Megbízó)

másrészt:
FairConto Ügyviteli Szolgáltató és Tanácsadó Zrt.


1097 Budapest, Könyves Kálmán krt. 12-14.
adószáma: 14448043-2-43

(továbbiakban Megbízott)
között az alábbi feltételek szerint:

1.)
A Megbízó megbízásában a Megbízott elvállalja a Megbízó gazdálkodásával összefüggő könyvviteli és egyéb ügyviteli feladatok komplett ellátását. 


Könyvelés:

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
havi feldolgozás keretében, a törvényi határidőig a választott könyvvezetésében (megfelelő számítógépes nyilvántartásban) elvégzi a szükséges bejegyzéseket,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
elvégzi az éves zárlati munkálatokat, határidőre elkészíti az éves beszámolót és bevallásokat,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
évente, illetve ellenőrzések alkalmával analitikus nyilvántartásokat készít (ÁFA analitika, befektetett eszközök nyilvántartása stb.), 

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
véleményezi a Megbízó által készített egyéb belső nyilvántartásokat, (útnyilvántartás, vevői-szállítói pénzügyi elszámolások stb.), 

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
a jogszabályokban előírt határidőre a kötelező évközi adó- és járulékbevallásokat elkészíti – kivéve a jövedéki és termékdíjjal kapcsolatos, továbbá a nem adóügyi bevallásokat (pl. kamarai bejelentkezés, NÉBIH bevallások stb.)
SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
a Megbízott adó- és járulékalany-nyilvántartási adatait a megfelelő hivataloknál bejelenti.

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
a Megbízó által - külön díjazás mellett - előírt formában és határidőre pénzügyi jelentést készít, a pénzügyi jelentés megrendelése elektronikus úton is történhet és a Megbízott óradíjat állapíthat meg rá, azonban nem minősül jelentésnek a könyvelési állomány és főkönyvi kivonat XLS formátumban való elektronikus megküldése.

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
a Megbízott teljesítéséhez szükséges korrekció, önellenőrzés, korábbi időszakra vonatkozó könyvelési, számviteli, adózási feladat, amelyre a Megbízott Óradíj felszámítására jogosult.
Adótanácsadás, szakirányítás:

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
a Megbízott, a Megbízó által igényelt információkat biztosítja valamennyi adó vonatkozásában, figyelembe veszi a Megbízó adóoptimalizálási szándékait, a bevallások elkészítésével kapcsolatosan, tanácsot ad azok tartalmáról és hatásáról, illetve igény esetén székhelyszolgáltatást nyújt,
SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
segíti a Megbízó ügyviteli munkájának és egyes szakirányú munkafolyamatainak betanítását a vállalkozás vezetésének, illetve dolgozóinak, kérésre számlát bocsát ki a Megbízó nevében

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
a Megbízott ajánlásokat tesz a számlák, bérek és adók tekintetében törvényes jogszabályi kereteken belül, amelyek jótékony anyagi vonatkozással lehetnek a vállalkozás számára; bármilyen számottevő jogszabályváltozásról megbeszélést kezdeményez, elektronikus úton tájékoztatja a Megbízót,

Munkaügy:

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
minden hónap végén számfejti a béreket, 

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
vezeti a szükséges bér-nyilvántartásokat, kimutatásokat (SzJA) stb.,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
közreműködik az egyéb munkaügyi feladatok ellátásában (kilépés, áthelyezés, munkaerő felvétel, egyéb jogviszony keretében végzett munkák megbízásai, díjazása stb.),

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
elkészíti a munkáltatói éves személyi jövedelemadó bevallásokat, illetve megfelelő igazolást ad.

Társadalombiztosítás:

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
vezeti a szükséges nyugdíj-nyilvántartásokat, 

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
gondoskodik a társadalombiztosítási ellátások igényléséről 

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
nyilvántartja a járulék-kötelezettségeket és azok egyeztetését elvégzi,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
felhívja a Megbízó figyelmét az egyéb munkajogi teendőiről.

A Megbízott szolgáltatásaihoz szükséges nyomtatványokat, például űrlapokat, szoftvereket biztosítja, melyeket a Megbízott szerez be, és azok díját a Megbízási díj tartalmazza. A Megbízó a feldolgozáshoz szükséges bizonylatokat, továbbá a bér-és társadalombiztosítási elszámoláshoz szükséges adatokat folyamatosan, de legkésőbb a feldolgozandó hónapot, vagy - megállapodás szerint - negyedévet követő 10-ig bocsátja a Megbízott rendelkezésére. A Megbízott a Megbízó javára történt számlakiállításért jogilag nem felelős. A késedelmes adatszolgáltatásból eredő károkért a Megbízó vállal felelősséget. A Megbízott az iratokat feldolgozás nélkül a teljesítés alóli írásos felmentés és tartozás-elismerés mellett adja vissza.
2.) 
A Megbízott a Megbízó részére havi rendszerességgel összefoglaló kimutatás készít az esedékes 
fizetési kötelezettségekről (adók, járulék- és egyéb befizetések), elektronikus úton juttat el a Megbízónak. Az adókötelezettségek teljesítését a Megbízó végzi. A Megbízó vállalja, hogy nem köt szerződést a jelen szerződés alatt, vagy annak megszűnését követően közvetve, vagy közvetlenül a Megbízott jelenlegi vagy két évre visszamenőleg Megbízottal munkaviszonyban állt egykori munkavállalójával, cégével, illetve jelenlegi vagy volt könyvviteli/könyvvezetési szolgáltatás témakörében együttműködő szerződéses partnerével. Ennek biztosítása érdekében Megbízó vállalja, hogy Megbízottal való szerződésbontási igénye esetén, annak megszűnését követő két évben a könyvelési szolgáltatásra történő átszerződései előtt írásban nyilatkoztatja az új könyvviteli/könyvvezetési szolgáltatást nyújtó magánvállalkozót, cégét a Megbízottal való szerződéses kapcsolat megszűnésének időpontjáról. A nyilatkozatkérés elmulasztása, illetve Megbízott jogos érdekeinek sérelmét alátámasztó nyilatkozat ellenére történő szerződéskötés esetén Megbízott jogosulttá válik Megbízó részéről kártérítési kötelezettségre, a jelen szerződésben meghatározott alapdíj kettő évnyi összegéig.
3.) 
A Megbízott a vállalt feladatokat mindenkor a vonatkozó jogszabályok figyelembevételével és betartásával végzi. A választható módszerek és eljárások lényegéről, tájékoztatja a Megbízót. A Megbízott az általa okozott és a Megbízó által bizonyított - hibás vagy téves könyvelés, a vonatkozó jogszabályok be nem tartása miatt kirótt mulasztási és adóbírságért (adóhiányért nem), legfeljebb felelősségbiztosítása által fedezett összeg erejéig kártérítéssel helytáll. Mentesül a kötelezettsége alól, ha a hibát a Megbízó téves bizonylata vagy utasítása eredményezte. Revízió esetén (NAV, KH, auditáló cég) a Megbízott a revizor rendelkezésére áll, havi átlagban, max. 4 munkaóra erejéig.
4.) 
A Megbízott a szolgáltatások teljesítése kapcsán megismert adatokat bizal​masan, üzleti titokként kezeli. Tevékenységeibe harmadik személyeket a Megbízó tudta nélkül is bevonhat, de titoktartásukat garantálja.
5.)
A felek a megbízási díjat 12.000 Ft/hó alapdíjban és az 1. pontban meghatározott tevékenységek díját 20.000 MERGEFIELD SzerződésesDíj  Ft/óra összegben állapítják meg, melyek közül az adótanácsadási tevékenység díja 35.000 Ft/óra. A megbízási díjon felül a szolgáltatást ÁFA terheli, melyet a számlázáskor érvényesít. A Megbízottnak közvetítendő szolgáltatásokat számlázhat egy harmadik fél a megbízással kapcsolatban. A Megbízott a Megbízási díjat szóbeli, vagy elektronikus üzenetben egyeztetett megállapodás alapján korrigálhatja, illetve a 3. pont szerint kompenzálhatja az okozott kárt. A díj módosulását, illetve bármely egyéb díjazási megállapodást, a Megbízó elektronikus üzenetben vagy a számla kiegyenlítésével ismeri el. A megbízási díjat időszakonként a Megbízott, az infláció mértékével, eFt-ra való kerekítéssel korrigálja, amiről a kibocsátott számla által ad tájékoztatást.
6.)
A Megbízott számlázására minden hónapot követő hónap 10-ig vagy a tárgyév utolsó napjáig sor kerül, ahol a jogszabály szerinti a teljesítés időpontja (jelenleg a fizetési határidő napja) - a Megbízott által a számlán megjelölt és indoklással kiegészített eltérését kivéve. A kiegyenlítéséről a Megbízó, - a Megbízott által meghatározott módon (8 napos átutalás, készpénzben történő fizetés), - gondoskodik. Ha a felek erről külön nem állapodnak meg, a határidőn túl a számla rendezéséig a Megbízott szolgáltatását automatikusan felfüggesztésre kerül, a teljesítésért nem felelős.
7.) 
A Felek a szerződésüket határozatlan időre kötik. A jogok és kötelezettségek vonatkozási időszakának kezdete: 2026.01.01. A szerződés a másik félhez intézett írásos nyilatkozattal az adóév utolsó napjára, azt 30 nappal megelőzően, írásban történő értesítéssel mondható fel. A Megbízási díj a könyvviteli zárlat és az átadás-átvétel időpontjáig jár a Megbízott számára. Közös megegyezéssel ettől eltérően, akár azonnali hatállyal is megszüntethető jogviszony. A szerződés az utolsó könyvelést igazoló számla keltét követő 1 éven túl - szolgáltatás hiányában és a 6. pont figyelembevételével - automatikusan érvényét veszti.
8.) 
A szerződésben nem érintett kérdésekben a Ptk. megbízási szerződésről szóló rendelkezései az irány-adóak. A Megbízó a jelen szerződés megkötésével nyilatkozik, hogy a saját nevében illetőleg saját érdekében jár el. A tényleges tulajdonos adatait a Megbízott rögzítette. A vitás kérdésekben a felek kikötik a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara mellett működő választott bíróság illetékességét, kivéve a fizetési meghagyás kibocsátása kapcsán indult bírósági eljárás esetét.
Dátum: időbélyegző szerint. 
E-aláírók: 
A Megbízó részéről: Név, RövidCégnév
A Megbízott részéről: Ruszinné Antal Veronika, vezérigazgató, FairConto Zrt.
