Megbízási Szerződés könyvviteli szolgáltatásokra /
Assignment Contract for Bookkeeping Services

amely létrejött 
	egyrészt:
Cégnév


Cím


adószáma: 


(továbbiakban Megbízó)

másrészt: 
FairConto Ügyviteli Szolgáltató és 

Tanácsadó Zrt.



1097 Budapest, Könyves Kálmán körút 12-14.



 (továbbiakban Megbízott)



adószáma: 14448043-2-43

között az alábbi feltételek szerint:

1.)
A Megbízó megbízásában a Megbízott elvállalja a Megbízó gazdálkodásával összefüggő könyvviteli és egyéb ügyviteli feladatok komplett ellátását. 

Könyvelés:

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
havi feldolgozás keretében a Főkönyvi nyilván-tartásokban elvégzi a szükséges bejegyzéseket,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
elvégzi az éves zárlati munkálatokat, határidőre elkészíti az éves beszámolót és bevallásokat,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
legfeljebb évente, illetve ellenőrzések alkalmával analitikus nyilvántartásokat készít (ÁFA analitika, befektetett eszközök nyilvántartása, stb.), 

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
véleményezi a Megbízó által készített egyéb belső nyilvántartásokat, (útnyilvántartás, vevői-szállítói szerződések, stb.), 

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
a jogszabályokban előírt határidőre a kötelező adó- és járulékbevallásokat elkészíti.

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
a Megbízott által - külön díjazással - előírt formában és határidőre pénzügyi jelentést készít.

Adótanácsadás, szakirányítás:

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
a Megbízott, a Megbízó által igényelt információkat biztosítja valamennyi adó vonatkozásában, figyelembe veszi a Megbízó adóoptimalizálási szándékait,
a bevallások elkészítésével kapcsolatosan, tanácsot ad azok tartalmáról, és hatásáról, illetve igény esetén székhelyszolgáltatást ad,
SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
segíti a Megbízó ügyviteli munkájának és egyes szakirányú munkafolyamatainak betaní​tását a vállalkozás vezetésének, illetve dolgozóinak, kérésre számlát bocsát ki a Megbízó nevében

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
a Megbízott ajánlásokat tesz a számlák, bérek és adók tekintetében törvényes jogszabályi kereteken belül, amelyek jótékony anyagi vonatkozással lehetnek a vállalkozás számára; bármilyen számottevő jogszabályváltozásról a  megbeszélést kezdeményez, vagy írásban (levél, fax) tájékoztatja a Megbízót
Munkaügy:

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
minden hónap végén számfejti a béreket, 

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
vezeti a szükséges bér-nyilvántartásokat, kimutatásokat (SzJA), stb.
SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
közreműködik az egyéb munkaügyi feladatok ellátásában (kilépés, áthelyezés, munkaerő felvétel, egyéb jogviszony keretében végzett munkák megbízásai, díjazása, stb.)

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
elkészíti az éves személyi jövedelemadó bevallásokat, illetve megfelelő adóigazolást ad.

Társadalombiztosítás:

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
vezeti a szükséges nyugdíj-nyilvántartásokat 

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
gondoskodik a társadalombiztosítási ellátások szakszerű igényléséről (táppénz, stb.​), benyújtva azokat.

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
nyilvántartja a járulék-kötelezettségeket és időben elkészíti a megfelelő bevallásokat.

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
felhívja a Megbízó figyelmét az egyéb munkajogi, munkavédelmi teendőiről.

A Megbízott szolgáltatásaihoz szükséges nyomtatványokat, például űrlapokat, kimutatásokat biztosítja, melyeket a Megbízott szerez be, és melyeknek díját azonban a Megbízási díj tartalmazza. A Megbízó vállalja, hogy nem köt a jelen megállapodás bármely tárgyát érintően szerződést közvetve, vagy közvetlenül a Megbízott jelenlegi vagy volt munkavállalójával, cégével, illetve jelenlegi vagy volt szerződéses partnerével, amely bekövetkezése esetén kettő évre jutó díjjal, mint kártérítési kötelezettséggel tartozik a Megbízottnak. A Megbízó a feldolgozáshoz szükséges bizonylatokat, továbbá a bér-és társadalom-biztosítási elszámoláshoz szükséges adatokat folyamatosan, de legkésőbb a feldolgozandó hónapot, vagy - megállapodás szerint - negyedévet követő 10-ig bocsátja a Megbízott rendelkezésére. A késedelmes adatszolgáltatásból eredő károkért a Megbízó vállal felelősséget. A Megbízott az iratokat feldolgozás nélkül a teljesítés alóli írásos felmentés és tartozás-elismerés mellett adja vissza.

2.) 
A Megbízott a Megbízó részére havi rendszerességgel összefoglaló kimutatást készít az esedékes fizetési kötelezettségekről (adók, járulék- és egyéb befizetések), amelyet faxon, vagy egyéb egyeztetett módon juttat el a Megbízónak. Az adókötelezettségek teljesítését a Megbízó végzi. A Megbízó vállalja, hogy nem köt szerződést a jelen szerződés alatt, vagy annak megszűnését követően közvetve, vagy közvetlenül a Megbízott jelenlegi vagy két évre visszamenőleg Megbízottal munkaviszonyban állt egykori munkavállalójával, cégével, illetve jelenlegi vagy volt könyvviteli/könyvvezetési szolgáltatás témakörében együttműködő szerződéses partnerével. Ennek biztosítása érdekében Megbízó vállalja, hogy Megbízottal való szerződésbontási igénye esetén, annak megszűnését követő két évben a könyvelési szolgáltatásra történő átszerződései előtt írásban nyilatkoztatja az új könyvviteli/könyvvezetési szolgáltatást nyújtó magánvállalkozót, cégét a Megbízottal való szerződéses kapcsolat megszűnésének időpontjáról. A nyilatkozatkérés elmulasztása, illetve Megbízott jogos érdekeinek sérelmét alátámasztó nyilatkozat ellenére történő szerződéskötés esetén Megbízott jogosulttá válik Megbízó részéről kártérítési kötelezettségre, a jelen szerződésben meghatározott alapdíj kettő évnyi összegéig.


3.) 
A Megbízott a vállalt feladatokat mindenkor a vonatkozó jogszabályok figyelembevételével és betartásával végzi. A választható módszerek és eljárások lényegéről, tájékoztatja a Megbízót. A Megbízott az általa okozott - hibás vagy téves könyvelés, a vonatkozó jogszabályok be nem tartása miatt kirótt bírságért, károkért (adóhiányért nem) felelősség-biztosítása mértékéig kártérítéssel helytáll. Mentesül a kötele-zettsége alól, ha a hibát a Megbízó téves bizonylata vagy utasítása eredményezte. Revízió esetén (NAV, kormány-hivatal, auditáló cég) a Megbízott a revizor rendelkezésére áll, havi átlagban legfeljebb 4 munkaóra erejéig.

4.) 
A Megbízott a szolgáltatások teljesítése kapcsán megismert a Megbízótól, vagy saját eljárásában felmerült adatokat, információkat, bizal​masan, üzleti titokként kezeli. Tevékenységeibe harmadik személyeket a Megbízó tudta nélkül sem vonhat be a Megbízó erre vonatkozó írásos engedélyének megszerzéséig.

5.)
A felek a megbízási díjat 12.000 Ft/hó alapdíjban és az 1. pontban meghatározott tevékenységek díját 20.000 Ft/óra összegben állapítják meg, az adótanácsadás 35.000 Ft/óra. A megbízott szolgáltatását jogszabály szerinti – a megbízási díjon felül – ÁFA terheli, melyet a számlázáskor érvényesít. A Meg​bí​zottnak közvetítendő szolgáltatást számlázhat ki egy harmadik fél a meg​bízással kapcsolatban a Megbízó tudta nélkül. A Megbízott a Megbízási díjat szóbeli, vagy elektronikus üzenetben egyeztetett megállapodás alapján korrigálhatja, illetve a 3. pont szerint kompenzálhatja az okozott kárt. A díj módosulását, illetve bármely egyéb díjazási megállapodást, a Megbízó a számla kiegyenlítésével ismeri el. A Megbízott jogilag nem felelős a Megbízó javára történő számlakibocsátás tartalmi elemeiért. A megbízási díjat időszakonként a Megbízott, az infláció mértékével, eFt-ra való kerekítéssel korrigálja, amiről a kibocsátott számla által ad tájékoztatást.



6.)
A Megbízott számlázására minden tárgyhót, (vagy tárgynegyedévet) követő hónap 10-ig, vagy a tárgyév utolsó napjáig sor kerül, amelyen a teljesítési időpont a jogszabály szerinti (jelenleg a fizetési határidő napja), és amelynek kiegyenlítéséről a Megbízó - a Megbízott által meghatározott módon (10 napos átutalás, készpénzben történő fizetés) - gondoskodik. Ha a felek erről külön nem állapodnak meg, a fizetési határidőt követő 90 napon túl a számla rendezésig a Megbízott szolgáltatását automatikusan felfüggesztheti, a teljesítésért nem felelős.

7.) 
A Felek a szerződésüket határozatlan időre kötik. A jogok és kötelezettségek vonatkozási időszakának kezdete: 2026.01.01. A szerződés a másik félhez intézett írásos nyilatkozattal az adóév utolsó napjára, azt 30 nappal megelőzően, írásban történő értesítéssel mondható fel. A Megbízási díj a könyvviteli zárlat és az átadás-átvétel időpontjáig jár a Megbízott számára. Közös megegyezéssel ettől eltérően, akár azonnali hatállyal is megszüntethető jogviszony. A szerződés az utolsó könyvelést igazoló számla keltét követő 1 éven túl - szolgáltatás hiányában és a 6. pont figyelembevételével - automatikusan érvényét veszti.
8.) 
A szerződésben nem érintett kérdésekben a Ptk. megbízási szerződésről szóló rendelkezései az irány-adóak. A Megbízó a jelen szerződés megkötésével nyilatkozik, hogy a saját nevében illetőleg saját érdekében jár el. A tényleges tulajdonos adatait a Megbízott rögzítette. A vitás kérdésekben a felek kikötik a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara mellett működő választott bíróság illetékességét, kivéve a fizetési meghagyás kapcsán indult bírósági eljárást.


	Parties: 
Cégnév
nr. str., city, H-0000
tax number: 
(Henceforward the Principal)
and: 
FairConto
„Bookkeeping and Consultancy” Company


12-14 Könyves Kálmán blvd, Budapest, H-1097

(Henceforward the Contractor)

tax number: 14448043-2-43
This contract has been signed with the following conditions:

1.)
As requested by the Principal the Contractor will perform the bookkeeping and other administrative tasks related to the operations of the Principal including the following.
Accounting:

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
Recording the necessary transactions in the General Ledger, on a monthly basis,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
Performing the year end closings, preparing the Annual Report and the tax statements prior to the statutory deadline,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
Yearly, or in case of an audit or other check by the Hungarian tax authorities preparing the statutory analytical records (VAT, tangible-intangible assets). 

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
Verifying the other internal records (car-logs, list of balances of debtors and suppliers) produced by the Principal,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
Preparation of the statutory tax and social security returns prior to the statutory deadline, 

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
Preparation of Financial Reports – for further fee - in the layout requested by the Principal and prior to any deadlines.

Consulting taxing and management:

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
The Agent provides the information requested by the Client in relation to all taxes, takes into account the Client's tax optimization intentions, provides advice on their content and effect, and provides registered seat-service if required,
SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
Providing professional help in the administrative activities of the Principal, including advice relating to the tax rules and regulations regarding the management or employees of the Principal, in case of request issuing invoices on behalf of the Principal,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
The Contractor shall make recommendations, in compliance with all applicable legislation, that will be beneficial to the Principal for the payment of invoices, salaries, tax etc.; any changes or potentially worthwhile combinations of legislation would be discussed, or described in written form for Principal (TeleFax-message, letter)
Personnel:

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
preparing the payroll at the end of each month,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
keeping the necessary records, statements (PIT, etc.),
SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
participating in other personnel tasks (maintenance and administration of all payroll documentation relating to the dismissal, transfer, recruiting, commissions and other legal relations with respect to employment., etc.)

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
preparing the annual returns and tax certificates  regarding the personal income tax.

Social security:

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
keeping the required records of pension

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
ensures the claiming of subsidies from Social security (sick leave, etc.) and forwarding the requests to the local office (MEP),

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
keeping records of social security liabilities, and preparing returns and declarations in time,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 7 \h
informing the Principal about the other labour type liabilities (medical control, labor security).

The Contractor will ensure that all bookkeeping documentation and supplies necessary to perform the services of the Contractor hereunder, such as forms, statements or other documents, will be purchased by the Contractor, and the costs thereof shall be included in, and not in addition to, the monthly fee. The Prin​cipal shall not have relationship about any part of this agreement directly or indirectly during the con​tracting period or after termination of the present contract with the actual of formal employee, or subcontractor, of the Contractor (or the em​ployee’s legal entity). In case of the event the Principal shall pay 2 year’s fee compensation to the Contractor. The documents nec​essary for the processing of, and the data for, the payroll and social secu​rity of the Principal will be provided by the Prin​cipal in a continuous manner, but prior to the 10th day of the following month after the last day of the previous calendar month. or by agree​ment . The responsibility for any damage caused to the Principal  as a result of belated data or belated invoices being made available by the Principal to the Contractor are the responsibility of the Principal. The Contractor shall give back the docu​ment without processing in case of exculpation and acceptance of debt.
2.) The Contractor will prepare a summary of the accounts payable on a monthly basis depending on the appropriate deadlines (taxes, social securities, other tax payments), which summary will be sent by fax or by other agreed way. The tax payments calculated by the Contractor are to be arranged by the Principal. The Principal undertakes not to enter into a contract under this contract, or directly or indirectly after its termination. In order to ensure this, the Principal undertakes to notify the private entrepreneur or company providing the new bookkeeping/bookkeeping service of the date of termination of the contractual relationship with the Client in the event of a request to terminate the contract with the Principal, two years after its termination, before re-contracting the accounting service. In case of failure to request a statement, or in the event of concluding a contract despite a statement supporting the infringement of the authorized interests of the Contractor, the Contractor shall become entitled to a compensation obligation from the Principal, up to the amount of the basic fee specified in this contract for two years.
3.) The tasks undertaken by the Contractor will be performed according to, and in compliance with, all relevant statutory regulations. The Contractor will inform the Principal about any accounting options available to the Principal under Hungarian law including the key features of the methods and procedures selectable. The Contractor will compensate and indemnify the Principal for penalties, fines caused by the Contractor, excluding the Principal’s tax liabilities (except to the extent that such liabilities are increased through the actions of the Contractor) because of any failure to comply with the terms of this agreement or arising from any incorrect or faulty accounting advice, or any failure to comply with the relevant statutory regulations, up to the responsibility insurance. The Contractor may not be held responsible to the extent any error is caused by the faulty documents or data provided by the Principal. In case of supervising (Tax Office or Auditors) the Contractor shall be at the disposal of the auditor max. average 4 hours/month.

4.) 
The Contractor shall treat any and all data, information or materials provided by Principal or which the Contractor otherwise becomes aware relating to the Principal as a result of the services to be provided hereunder as confidential and as business secrets; the Contractor shall be prohibited from disclosing any information to third parties without prior written instruction from the Principal.
5.) The parties agree on a base fee of HUF 12,000/month and the Contractor charges an hourly rate of HUF 20,000 based on the activity described in point 1, the tax advisory fee is HUF 35,000/hour. The services rendered is liable to VAT by the law, which will be invoiced on top of the Contracting fee. The Contractor shall pay services to forward from third parties in its activities without the knowledge and approval of the Principal. Any amendment to the Contracting Fee shall require the consent of Contractor and Principal based on verbal agreement of e-mail messages.  In accordance with chapter 3 above, the Contractor may be compensated by the Contractor for any caused damage. The Contractor is legally not responsible for the content of the invoiced fulfillments. The Agent periodically adjusts the commission fee according to the rate of inflation, rounding it to the nearest thousand HUF, which is communicated in the issued invoice.
6.)
The invoice of Contractor will be issued prior to the 10th day after the month (or quarter), or the last day of the year, in which the date of fulfillment of the invoice would be the date declared by the law (as of today the payment deadline). The payment will be settled by the Principal by either cash or wire transfer, as agreed between Principal and Contractor within 10 days of the date any invoice is received by the Principal. In the event that the Principal does not make payment of the invoice within 90 days from the payment deadline, the Contractor will have the right to automatically cease providing the services, and during any period in which the Contractor is not providing services in accordance with this provision- if no any other agreement - the Contractor will not be responsible for the oncoming deadlines. 
7.)
This contract shall continue until terminated by one of the parties hereto in accordance with the terms hereof. The com-mencement date of this agreement shall be 1 January 2026. This contract may be determined with a written notice sent to the other party 30 days before the end of tax year. The fees are payable until the closing of the books and the take-over of the bookkeeping documents. Based on a written and mutual agreement the cancellation may be different, even immediate. In case of no other agreement this contract will be automatically canceled - including all responsibilities - after 1 calendar year from the latest payment for Bookkeeping. 

8.) 
Issues not covered in this contract will be under the control the sections dealing with job contract of the Civil Code. The Principal hereby declares that any business activity is generated on his behalf. The data of real owner has registered by the Contractor. The parties agree in any legal conflict to turn only first the Chamber of Commerce’s Elected Tribunal or at most the primary court of justice, except the court procedure in the case of payment order.




Dátum / Date: időbélyegző szerint / see timestamp. E-aláírók / E signatures: 

A Megbízó részéről / Principal: Név, RövidCégnév, titulus
A Megbízott részéről / Contractor: Ruszinné Antal Veronika, vezérigazgató, FairConto Zrt.

The official language of this Contract is Hungarian, the English text is only informational!
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