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I. Altaldnos tudnivalok

1. Mire szolgal az UJEGYKE-adatlap?

Az UJEGYKE-adatlapon lehet bejelenteni a Nemzeti Ado- és Vamhivatalhoz (NAV), hogy az
tigyfél nevében Ki jarhat el rendszeresen az ado- és vamhatosagi tigyekben, illetve a NAV-nal
intézhetd egyéb hatdsagi, példaul fémkereskedelmi tigyben.

2. Kire vonatkozik?

Az adatlapot barki beadhatja, aki nem kivan személyesen eljarni a NAV-nal. Az adatlapot a
képviselt vagy a képviseld is benyujthatja. Ha képviseld szervezet is szerepel az adatlapon, ez
is benyujthatja.
Az iigyfelet a NAV el6tti eljarasokban képviselheti:

e atorvényes képviseld,

e szervezeti képviseloként a cégvezeto,

e az alland6 meghatalmazott.

Az adatlap elsésorban az allandé meghatalmazottak bejelentésére szolgal, tehat azon
meghatalmazottakéra, akik rendszeresen intézik az ligyfél ligyeit.

Emellett ezen az adatlapon jelenhetik be képviseleti jogukat a maganszemély iigyfelek
torvényes képviseldi (sziild, gyam, gondnok) és bizonyos esetekben a szervezetek torvényes
képvisel6i is (utobbiak a NAV Ugyfélportalon is megtehetik a bejelentést].

Nem kell az adatlapot benyujtaniuk szervezetek nevében onalléan eljarni jogosult
torvényes képviseloknek, mivel személyiikr6l a NAV a szervezetet nyilvantartd szervtol,
vagy ha a szervezet kozvetleniil a NAV-t6l kér addszamot, e bejelentésbdl értesiil.

A massal egyiitt eljarni jogosult torvényes képvisel6k ugyanakkor ezen az adatlapon tudjak
bejelenteni, hogy mely képviselé mely masik képviseldvel egyiitt jarhat el az iigyfél nevében
(e bejelentés a NAV Ugyfélportalon is megtehetd).

A cégvezetok is ezen az adatlapon tudjak bejelenteni képviseleti jogosultsdgukat.

Képviseldként valamennyi ligytipusban
e nagykort maganszemély vagy
e jogi személy,

e cgyeb szervezet jarhat el.



Az egyes ligytipusokban ugyanakkor tovabbi kovetelményeket hatdroznak meg a jogszabalyok.
Ezekrdl a képviseleti jogcimek ismertetésénél talalhato részletes informacio.

3. Hogyan lehet benyujtani az adatlapot?

Az adatlap kitolthetd és benyujthaté az Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazasban (ONYA)
vagy az Altalanos Nyomtatvanykitoltd Keretprogram (ANYK) hasznalatéval is.

AKki koteles a NAV-val elektronikusan kapcsolatot tartani, az a bejelentést csak
elektronikusan teheti meg.

Aki nem koteles az elektronikus kapcsolattartasra, az a bejelentést megteheti
elektronikusan vagy papiron — postan vagy személyesen — is. A papiralapon benytjtott
adatlapot alé kell irni.

Az adatlapot barmelyik varmegyei (fovarosi) ado- €s vamigazgatosaghoz be lehet nyujtani,
kivéve, ha a bejelentés a Kiemelt Ad6- és Vamigazgatosag (KAVIG) hataskorébe tartozo
igyfelek képviseletét érinti, mert nekik a bejelentést a KAVIG-hoz kell megtenniiik.

Az ANYK hasznalatakor mindig ellendrizze, hogy az adatlapbol a NAV honlapjan elérhetd
legfrissebb verziot hasznalja és a leglijabb kitoltési itmutatobol tajékozodjon! Mind az ANYK,
mind az ONYA segit az adatlap hibatlan kitoltésében és segiti az adatok gyorsabb
feldolgozasat.

Ha az ANYK-val készitett adatlapot papiralapon nyujtja be, kérjiik, hogy a téves adatot
tartalmazo, kinyomtatott adatlapot ne kézzel (tollal, ceruzaval stb.) javitsa, hanem nyomtasson
Uj, a kitoltdprogrammal ellendrzott adatlapot a helyes adatokkal!

Az allandé meghatalmazast foszabaly szerint — ha a képviseleti jogosultsagot ANYK-
nyomtatvanyon jelentik be — a bejelentéshez hiteles formaban csatolni kell. A papiron
benyujtott meghatalmazasnak papiralapon, az elektronikusan benytjtottnak elektronikusan kell
hitelesnek lennie. A meghatalmazast a meghatalmazonak kell alairnia papiron vagy
elektronikusan.

Nem kell csatolni ugyanakkor meghatalmazést akkor, ha a bejelentés nem jogi képviseld
allandé meghatalmazottra vonatkozik és azt a meghatalmazo teszi elektronikusan; tehat ha az

adatlapot a meghatalmazo kiildi be tarhelyérol.

Jogi képviseletnél a meghatalmazast a jogi képviselonek el kell fogadnia, ezért azt neki is ala
kell irnia.

A formai kovetelményekrdl a ,,Részletes tdajékoztato™ részben olvashat.

Az ONY A-ban benyujtott képviseleti bejelentésekhez nem kell csatolni meghatalmazast.



A képviselo képesitési kovetelményeit csak akkor kell irattal igazolni, ha az a NAV
nyilvantartasabol (példaul: tevékenységi korbdl, biztositotti, foglalkoztatotti adatokbol) vagy
nyilvanos adatbazisbol (példaul ligyvédi kamarai nyilvantartas, adotanadcsadok névjegyzéke)
nem ellendrizhetd.

Ha a nyilvantartasba mar bejegyzett képviseleti jogviszony (képviselt-képviseld paros)
kapcsan uj adatlapot adnak be, akkor a feldolgozassal a NAV a korabbi adatlap adatait
feliilirja.

A nyomtatvanyok elektronikus benyujtasarol €s az elektronikus kapcsolattartas szabalyairdl —
igy arrdl, hogy ki koteles az adatlapot elektronikusan benytjtani — bévebb informaciot a NAV
honlapjan (www.nav.gov.hu)

> Az ANYK-tirlapok elektronikus benyijtdsa” cimii tajékoztatoban, valamint

» ,, Az elektronikus tigyintézés és kapcsolattartas dltalanos szabalyai adotigyekben” cimii
informacios fiizetben talal.

4. Hol talalhaté az adatlap?

Az UJEGYKE-adatlap, a kitoltéprogram és a hozza tartozo itmutaté elektronikusan elérheté
a NAV honlapjan a www.nav.gov.hu — Nyomtatvanyok — Nyomtatvanyok ANYK-hoz —
Nyomtatvanykeresé utvonalon is.

Az adatlap az ONYA-ban az ,, Uj nyomtatviny/Meghatalmazdsok” meniipontban érhetd el.

5. Mi a beadasi hatarido?

A bejelentés nem hataridéhoz kotott, de arra figyelemmel kell lenni, hogy az tigyfél nevében
csak olyan meghatalmazott jarhat el, akinek a képviseleti jogosultsdgat a NAV-hoz mar
bejelentették és a bejelentést a NAV fel is dolgozta.

Az adatlap feldolgozasakor allapithatd meg, hogy a bejelentett képviseleti jog a
jogszabalyoknak megfelel-e és az érintett képviseld nyilvantartasba vehetd-e.

Ilyenkor a NAV els6sorban azt vizsgalja, hogy a képviseloként megjelolt személy az tigyfél
nevében eljarhat-e, igy valoban torvényes képviselonek, cégvezetdnek mindsiil-e vagy
rendelkezik-e olyan meghatalmazassal, amely az adatlapon megjelolt {igyek rendszeres
intézésére feljogositja. Azt is vizsgaljak, hogy ha jogszabaly az alland6 képviselet ellatasahoz
tovabbi, példaul képesitési kovetelményt eldir, az teljestil-e.


http://www.nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/eljarasi-kerdesek/az-anyk-urlapok-elektronikus-benyujtasa
https://nav.gov.hu/nyomtatvanyok/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvanykitolto_programok_nav/NAV_egyke
http://www.nav.gov.hu/
https://onya.nav.gov.hu/

6. Mik az esetleges jogkovetkezmények?
A képviseleti jog keletkezése és megsziinése a bejelentés beérkezésétdl hatalyos.

Az adatlapon bejelentett és a NAV-nal nyilvantartasba vett képviselé az iligyfél nevében
eljarhat, az iigyfél nevében nyilatkozatot tehet, iratot kiildhet.

Ha az tigyfélnek alland6 meghatalmazottja van, a NAV f0szabalyként a meghatalmazottal tart
kapcsolatot, igy példaul a hivatalbol indult eljarasokban neki kiildi ki az iratokat. Ha a
képviseleti jog megsziinését jelentik be az adatlapon, akkor az érintett képviseld a bejelentés
napjan még az iratok atvételére jogosult.

Tobb meghatalmazottndl minden iigycsoportra kiilon jeldlheti az tigyfél, hogy az adott
iigytipusban a jogosultak koziil elsdsorban kinek szeretné, hogy a NAV az iratokat postazza.
A kijelolést a NAV figyelembe veszi az iratok kézbesitésekor.

Ha egy késébb beadott adatlapon egy tligycsoportra az ligyfél az iratok atvételére masik allando
meghatalmazottat jelol ki, ez a korabbi adatlapon bejelentett kijelolést feliilirja.

Allandé meghatalmazottakkal vald kapcsolattartasnal, ha az adatlapon olyan képviseld
szervezetet adnak meg, amelynek van hivatalos elektronikus elérhetésége (cégkapu vagy
hivatali tarhely), akkor a NAV a képviselt ligyében a képviseld szamara kiildott iratokat erre a
tarhelyre kiildi és az errdl a tarhelyrdl érkezett iratokat a bekiildésre jogosulttdl szarmazonak
tekinti.

Az adatlapon az tigycsoportok jelolésével lehet meghatarozni azt, hogy az allandé
meghatalmazott milyen terjedelemben jarhat el az tigyfél nevében.

A torvényes képviselé ligycsoportokat nem jeldlhet, hiszen a torvényes képvisel6k minden
iigytipus intézésre jogosultak.

Az allandé meghatalmazott a valaszthatd ligycsoportokban teljeskdriien, rendszerint az
eljaras elejétdl a végleges lezarasig eljarhat. Képviseleti joga az elséfoku eljarésra, —
ellenérzésnél az ellendrzési és a hatdsagi eljarasra is — egy esetleges fellebbezés benyujtasara
¢s a fellebbezés alapjan indult masodfokt eljarasra is kiterjed. Feliigyeleti intézkedés iranti
kérelmet azonban nem terjeszthet ¢l6, ha az adatlap részletez6 lapjain jeldl tigycsoportot (azaz
feliigyeleti intézkedés esetén UJEGY KE adatlap alapjan a képvisel6 csak akkor jarhat el, ha a
félapon szerepl6 atfogo iigycsoport jelolve van).

A vameljarasok a specialis képesitési kovetelmények miatt kivételt jelentenek a foszabaly alol,
ezért a jogorvoslati ligyek a vamiigyeket részletezd lapon kiilon tigycsoportként szerepelnek
(,, Vamiigyben jogorvoslat’). Ahhoz tehat, hogy a képvisel6 a fellebbezés — és a feliigyeleti
intézkedés — kapcsan is eljarhasson, kiilon kell jel6lni ezt az tigycsoportot, ami pedig azzal is
jar, hogy a részletezd lapon szerepld tobbi ligy jeldlése nem jogosit az adott ligyben jogorvoslati



kérelem eldterjesztésére és az eljarasban részvételre. A félapon szerepld atfogd tligycsoport
(,, Vamiigyek ) a jogorvoslati ligyeket is magaban foglalja.

A NAV-hoz benyujthatd nyomtatvanyok iigycsoportokba soroldsat a kitdltési ttmutatod
melléklete tartalmazza (1. melléklet — Nyomtatvanyok iigycsoportonként). Az egyes
nyomtatvanyokat az a képvisel6 tudja benyujtani, aki az adott tigycsoportnak (vagy azt is
magaba foglal6, magasabb szintli tigycsoportnak) intézésére jogosult.

A meghatalmazéds bejelentésekor alaposan megfontoland6, hogy mely {igycsoportokban
kivanja az tigyfél, hogy a NAV a meghatalmazottal 1épjen kapcsolatba. Ennek megfelelden kell
kivalasztani az intézhet6 tigyeket.

Ha az 4llandé meghatalmazottnak méar nincs képviseleti joga, ezt minél elobb be kell jelenteni
a NAV-hoz. A képviseleti jog megsziinését a NAV csak a bejelentés utan tudja figyelembe
venni. Ha a képviseleti jog megsziinését jelentik be az adatlapon, akkor az érintett képvisel6 a
bejelentés napjan még az iratok atvételére jogosult.

Ha az adatlapon bejelentett adatokat a NAV nem veszi nyilvantartasba, a megadott képviseld
az allandé meghatalmazas alapjan sem szdban, sem irasban nem jarhat el az ad6z6 tigyében. A
képviselé nem tehet az tigyfél nevében nyilatkozatot és az altala benyujtott iratot a NAV nem
fogadja el az ligyféltdl szarmazonak, szdmara nem kézbesit iratot sem.

Ha az adatlapot a NAV feldolgozza, err6l mind a képviseltet, mind a képvisel6t (ha képviseld
szervezetet is megadtak, f6szabdly szerint ezt) értesiti. Ha az adatlapot nem lehetett feldolgozni,
errdl a bejelentot értesiti a NAV.

7. Az adatlap részei

Félap: képviseld és képviselt, valamint a bejelentd adatai, a képviseleti jogosultsag iddbeli
hatélya és terjedelme (ha az atfogo tigycsoportokra terjed ki), csatolmanyok jeldlése.

UJEGYKE-1: az addiigyekkel kapcsolatos képviseleti jogosultsag bejelentése.
UJEGYKE-2: jovedéki iigyekkel kapcsolatos képviseleti jogosultsag bejelentése.
UJEGYKE-3: vamiigyekkel kapcsolatos képviseleti jogosultsag bejelentése.

UJEGYKE-4: fizetési kedvezményi ¢és végrehajtasi tigyekkel kapcsolatos képviseleti
jogosultsag bejelentése.

UJEGYKE-5: vegyes tigyekkel kapcsolatos képviseleti jogosultsdg bejelentése.
UJEGYKE-6: egyiittes képviselet esetén a tovabbi képviseld/képviseldk adatai.

Potlapok: a nyomtatvany mellékleteként benytijthaté meghatalmazas.



8. Tovabbi informacio, segitség

Ha tovabbi kérdése van az adatlappal, illetve az egyes addzési szabalyokkal kapcsolatban,
keressen minket bizalommal alabbi elérhetdségeinken!

Interneten:

» aNAYV honlapjan a nav.gov.hu-n.

E-mailen:
» akovetkez6 cimen talalhato trlapon:

https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen minket/levelkuldes

Telefonon:
» aNAV Infovonalan
o Dbelfoldrol a 1819,
o kilfoldrél a +36 (1) 461-1819 hivoszamon,

altalanos tajékoztatas: (1)-es meniipont, ligyintézes és konkrét ligyekre vonatkozo tajékoztatas:
(2)-es meniipont*

A NAYV Infovonala hétf6tdl csiitortokig 8 ora 30 perctdl 16 oraig, valamint péntekenként 8 ora
30 perctdl 13 o6ra 30 percig hivhato.

* Egyedi t4jékoztatashoz és ligyintézéshez tigyfél-azonosito szdmmal kell rendelkeznie. Ha
nincs tigyfél-azonosité szama, akkor azt a TEL jelii nyomtatvanyon igényelhet, amit a NAV-
hoz személyesen vagy az ONY A hasznélataval elektronikusan lehet benyu;jtani.

Személyesen:
> orszagszerte a NAV {igyfélszolgalatain. Ugyfélszolgalat-kereso:

https://nav.gov.hu/igazgatosagok/ugyfelszolgalat-kereso.

A képviseleti bejelentésekkel kapcsolatban mas nevében csak a torvényes képviseld jarhat el,
felvilagositast az ligyfél, torvényes képviseldje és az adott képviseleti jogviszonnyal érintett
meghatalmazott (szervezetnél ennek torvényes képviseldje) szamara nytjt a NAV.

9. Mely jogszabalyokat kell figyelembe venni?

e Az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (Art.),

e az adoigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI. torvény (Air.),


https://nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen_minket/levelkuldes
https://onya.nav.gov.hu/
https://nav.gov.hu/igazgatosagok/ugyfelszolgalat-kereso

az adoigazgatasi eljaras részletes szabalyairol szol6 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet
(Adoig. vhr.) 2. § - 16. §,

az Unidés Vamkoddex létrehozasardl szold, az Eurdpai Parlament és a Tanacs
952/2013/EU rendelete (Unidés Vamkodex),

az unids vamjog végrehajtasarol szolo 2017. évi CLIL. térvény (Vamtorvény),
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szo16 2016. évi CL. torvény (Akr.) 13. §,

a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatdsok nyujtdsanak egyes szabdalyairol szold
2023. évi CIIL torvény (Daptv.),

a polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. torvény (Pp.),
a jovedéki adorol szolo 2016. évi LXVIIL. torvény (J6t.).



I1. Részletes tajékoztato

1. Folap

a. A/l, 2. Képvisel6 maganszemély adatai

Képviseld maganszemély minden képviseleti jogcimnél bejelenthetd, egyes jogcimeknél pedig
kotelezo bejelenteni.

Azoknal a meghatalmazotti jogcimeknél, ahol nem kotelezdé képviselé maganszemélyt
megadni, csak szervezetet, figyelemmel kell lenni arra, hogy a szervezet csak elektronikus
tarhelyén keresztiil tud a NAV-val kapcsolatot tartani (kivételesen papiron, ha nem kdotelezett
az elektronikus kapcsolattartasra). Az egyedi ligyintézést biztosito online feliileteken (ONYA,
eSZJA, NAV Ugyfélportal), vagy telefonon a NAV Infoévonalan egyedi iigyben csak olyan
maganszemély tud a képviselt nevében eljarni, akit az adatlapon bejelentettek.

Magéanszemély adataként a nevét és addazonositd jelét kell megadni. A maganszemély
adoszamat az adatlapon nem kell megadni.

Képvisel6 maganszemélyként csak nagykort személyt lehet bejelenteni. Ado- és jovedéki
iigyekben, végrehajtasi és fizetési kedvezményi ligyekben az eltiltas hatalya alatt nem jarhat el
az a képviseld, akit a cégbirosag vagy a birdsag vezetd tisztség gyakorlasatol eltiltott.

Ha olyan maganszemélyt jelentenek be képvisel6ként, akinek nincs adoazonosito jele, akkor a
NAYV honlapjan elérhet6 *T34-es adatlap kitoltésével kell adoazonosito jelet kérni a NAV-tol.

A képvisel6 adoazonosito jele nélkiil a NAV az adatlapot nem fogadja el!

b. A/3. els6 rovat: A képviselet elsédleges jogcime

A Kképviselet ellatasahoz mas kovetelményeknek kell megfelelni attol fiiggden, hogy
adoigazgatasi eljarasban, vameljarasban, vagy egyéb kozigazgatasi hatdsagi eljarasban kivan a
képviseld kozremiikodni. Egyes esetekben aszerint is eltérd a képviseletre jogosult személyek
kore, hogy milyen tigyfél (maganszemély vagy szervezet) nevében kivannak eljarni.

Az egyes képviseleti jogcimek ennek megfelelden valaszthatok ki. Az egyes jogcimekre
vonatkoz6 szabalyok kiilonboznek aszerint,

e hogy azokat ki jelolheti (képvisel6 maganszemély vagy szervezet, illetve van olyan
jogcim is, ahol a magénszemélyhez szervezetet is meg kell adni),

e hogy a képesités mivel igazolhato, tovabba,
e hogy a jogcimmel milyen ligycsoportok intézhetdk.

Az utmutatd mellékleteként elérhetdk dsszefoglalod tablazatok, amelyek segitséget nyudjtanak
abban, hogy az egyes jogcimekkel milyen tigytipusok intézhetok (2. melléklet — Jogosultsdagi

9



matrix), és abban is, hogy az egyes jogcimkodoknal maganszemély vagy szervezet adatait kell
megadni, esetleg mindkett6t (3. melléklet — Jogcimek jellege).

A kitSltéprogramok (ANYK, ONYA) minden szabaly érvényesiilését ellenérzik.

A képviselet elsddleges jogcimét kotelez6 megadni. Ha a képviseld csak vamjogi képviseletet
lat el, a vamjogi jogcimet elsddleges jogcimként kell megadni. Masodlagos jogcimet akkor kell
megadni, ha a képvisel6 ado- és vamiigyekben is el kivan jarni, ilyenkor a vamjogi képesitést
igazold jogcimet masodlagos jogcimként kell megadni.

Két jogcimet csak akkor lehet megadni, ha ad6- és vamiigyeket is ellat a képviseld. Ha tobb,
adodeljarasban képviseletre jogositd jogcim alapjan is eljarhat a képviseld, azok koziil csak az

egyiket lehet megadni.

Torvényes képviselok

1 vezeto tisztségviseld (pl. tigyvezeto, egyéb szervezet elndke stb.)
25 jogi személyiséggel rendelkezo vezeto tisztségviselo

24 tarsashaz kozos képviseloje

45 felszamolo

46 végelszamolo

26 specialis torvényes képviselet (bérgarancia biztos, kollektiv befektetési formak letétkezeloje,

belfoldi fioktelep)

50 kirendelt vagy kijelolt torvényes képviseld

Azoknal a szervezeteknél, amelyeket birosag vagy a Magyar Allamkincstar (MAK) tart nyilvén,
a torvényes képviselot (ideértve a felszamolot és a végelszamolot is) a birdsag, hatosag adatali
alapjan ismeri a NAV.

Ha az ligyfél kozvetleniil a NAV-t6l kér adészamot (példaul tarsashazak, ligyvédi irodak),
akkor a NAV szintén hivatalbol ismeri az adatokat. Szervezeteknél ezért torvényes képviseldt
csak kivételes esetben kell bejelenteni (példaul hianyos adatszolgaltatasnal).

A torvényes képviseleti jogosultsigot a NAV minden esetben ellendrzi. Kozhiteles
nyilvantartdssal ellentétes adatot tartalmazo6 adatlap nem dolgozhato fel.

Vezet tisztségviseld (1-es) és kirendelt vagy kijel6lt torvényes képviseld (50-es) jogcimen
csak maganszemély jelenthetd be.

Jogi személyiséggel rendelkezd vezetd tisztségviseld (25-0s) jogecimet akkor lehet valasztani,

ha maga a vezetd tisztségviseld is jogi — és nem természetes — személy. Ennél a jogcimnél
maganszemeélyt is jelolni kell.
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A specialis torvényes képviseld (26-0S) és a Kirendelt vagy kijeldlt torvényes képviseld (50-es)
jogcimnél az adott képviseleti formanak megfelelden kell igazolni a képviseleti jogot (példaul
birosagi dontéssel). A specialis torvényes képviselénél (26-0s) mind képviseld maganszemélyt,
mind szervezetet kotelez0 megadni. Bérgarancia biztost kényszertorlési eljaras alatt allo
képviseltnél lehet bejelenteni.

A tarsashaz kozos képviselje (24-es), a felszamold (45-6s) és a végelszamold (46-0S)
jogcimeknél a képviselé maganszemély és a képviselO szervezet adatait is ki lehet tolteni.

A Kkirendelt vagy kijelolt torvényes képviseld (50-es) jogcimen kiilondsen a kovetkezd
képviselok jelenthetok be: hagyatéki eljards sordan kirendelt iigygondnok [a hagyatéki
eljarasrol szo6lo 2010. évi XXXVIIL. torvény 32. § (2) bekezdése alapjan biztositasi
intézkedésként tgygondnok jelolheté ki az adott szervezet mint képviselt részére];
irodagondnok (ligyvédi iroda mint szervezet képviselt esetén).

47 kiskoru torvényes képviseloje (sziilo, gyam)

48 természetes személy gondnoka

Természetes személyeknél a torvényes képviseld adatait a NAV hivatalbol nem ismeri. Ha a
képviselt félnek a NAV-nal intézendd ligye van, képviseldjének be kell jelentkeznie az

adatlapon és igazolni kell képviseleti jogosultsagat (sziiletési anyakonyvi kivonattal vagy
hatdsagi, birosagi dontéssel). Képviseloként csak maganszemélyek adhatok meg.

A torvényes képviselok minden ligytipus intézésre jogosultak, ligycsoportokat ezért nem
jelolhetnek. E jogcimek mellé nem lehet méasodlagos jogcimet megadni.

A képviselt szervezetéhez kotddo képviseldk

29 nagykoru foglalkoztatott, ideértve fioktelep esetén az anyavallalat foglalkoztatottjat is
28 cégvezeto

34 nagykoru tag

A szervezet tagja (tulajdonosa) és foglalkoztatottja meghatalmazassal igazolhatja képviseleti
jogosultsagat.

Cégvezetdként a szervezet ligyeinek vitelére altalanosan, cégiratban felhatalmazott személyt
lehet bejelenteni. Az altalanos képviseleti joggal nem rendelkezé cégvezetdnek nagykoru
foglalkoztatott (29-es) jogcimet kell jeldlnie és képviseleti jogosultsagat meghatalmazassal
igazolhatja.

A szervezet és a képviseld kozott fenndllo jogviszonyt a NAV a rendelkezésére allo adatok
vagy az ligyfél altal beadott iratok alapjan ellendrzi.

Ha a képviseld magyarorszagi fidktelep anyavallalatanak alkalmazottja, akkor is a nagykor
foglalkoztatott (29-es) jogcimet kell megjeldlni.
11



Ezeken a jogcimeken csak képviseld maganszemélyt lehet bejelenteni, képviseld szervezetet
nem. A jogcimekkel valamennyi tigycsoportot lehet (a jovedelemletiltassal kapcsolatos tigyek
kivételével) jel6lni. E jogcimek mellé nem lehet masodlagos jogcimet megadni.

Pénziigvyi képviseld

16 péncziigyi kepviselo

Pénziigyi képviseldje annak a kiilfoldi vallalkozasnak lehet, amely belfoldi gazdasagi
tevékenységével Osszefliggésben nem koteles gazdasagi célu letelepedésre. A pénziigyi
képviselé szervezetet a T201-es adatlapon lehet bejelenteni az addszam kérésekor, vagy
valtozasbejelentéskor. Az UJEGY KE-adatlapon kizarolag az — addalany-nyilvantartasba az
iigyfélhez mar bejegyzett — pénziigyi képviseld szervezet jelentheti be azt a maganszemélyt,
akit kijelol az tigyfél tigyeinek tényleges intézésére.

Képviseld szervezetként a pénziigyi képviseld szervezetet, képviseld maganszemélyként a
ténylegesen az Tlgyeket intéz0 maganszemélyt (a pénziigyi képviseld szervezet
foglalkoztatottjat, tagjat, torvényes képvisel6jét) kell kitolteni. Ha az tigyfélnek pénziigyi
képviseldje van, az adoligyeket csak a pénziigyi képviseld intézheti, ezért a kitdltdprogramok
az ,,Adoiigyek (kivéve egyes jovedeki iigyek)” tgycsoportot e jogcim valasztasakor
automatikusan bejelolik. A pénziigyi képviseld jelolheti a jovedéki iligyeket, a fizetési
kedvezményi és végrehajtasi igyeket és a vegyes tigyeket is (a jovedelemletiltas kivételével).
Vamiigyeket akkor jelolhet, ha mésodlagos jogcimet is megad és igazolja, hogy a vamjogi
képviseloknél sziikséges képesitéssel is rendelkezik.

A pénziigyi képvisel6 szervezet akar tobb képviseleti bejelentést is tehet, amiben kijeldli egy-
egy foglalkoztatottjat, tagjat, torvényes vagy szervezeti képviseldjét a képviselt iigyeinek
intézésére, amikor az olyan személyes jellegli eljarast igényel, amelyet maga a pénziigyi
képviseld szervezet nem tud ellatni [pl. online feliiletek hasznalata (ONYA, eSZJA, NAV
Ugyfélportal), iigyintézés telefonon a NAV Infovonalan]. A pénziigyi képviseld szervezet
maga dontheti el, hogy melyik foglalkoztatottjat (tagjat stb.) mely tigycsoportokra jeloli ki.

Jogi képviselok

S tigyved

6 tigyvedi iroda

13 europai kozosségi jogasz

8 kamarai jogtanacsos

A jogi képviseld eljarasi jogosultsagat meghatalmazassal, képesitését kamarai nyilvantartasi
szamanak bejelentésével igazolhatja. Az ligyvédi irodandl a NAV a nyilvantartasba vett

tevékenységi kort ellendrzi Kamarai jogtandcsos a munkaltatojat €s a munkaltatojaval kapcsolt
vallalkozasi vagy iranyitoi, fenntart6i viszonyban allo szervezetet képviselheti.
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Ugyvéd (5-6s) jogcimen csak egyéni iigyvéd jelentkezhet be, iigyvédi iroda (6-0S) jogcimnél
maganszemély képviseld is megadhatd, de ez nem kotelezd.

Europai kozosségi jogasz (13-as) jogeimnél maganszemély képviseld megadasa kotelez6, de
szervezetet is meg lehet adni.

Kamarai jogtanacsos (8-as) jogcimnél, ha a jogtanacsos sajat munkaltatojat képviseli, a
képviselt rovatban a munkaltat6 adatait kell szerepeltetni. Ha a munkaltatdjaval kapcsolatban
allo szervezetet képvisel, akkor a képviseld szervezet rovatban a munkaltatét, a képviselt
rovatban a munkaltatéval kapcsolatban 4ll6 szervezet adatait kell feltiintetni.

A jogi képvisel0 jelolheti az adotligyeket, a fizetési kedvezményi és végrehajtéasi ligyeket és a
vegyes ligyeket is (a jovedelemletiltds kivételével), valamint vamiigyekben a jogorvoslatot.
Egyéb vamiigyeket akkor jelolhet, ha masodlagos jogcimet is megad és igazolja, hogy a
vamjogi képviseloknek sziikséges képesitéssel is rendelkezik.

Pénziigyi szakértok

7 nyilvantartasba vett adotandcsado, nyilvantartasba vett adoszakérto, nyilvantartasba vett
okleveles adoszakérto

9 konyvelo (amennyiben nem gazdasagi tarsasag vagy szervezet foglalkoztatottjaként,
tagjakeént latja el az adozo képviseletér)

23 konyvvizsgalo
15 szamviteli, konyvviteli szolgaltatasra jogosult gazdasagi tarsasag vagy egyéb szervezet
18 adotandcsadasra jogosult gazdasagi tarsasag vagy egyéb szervezet

17  Magyar Allamkinestar, Kormdnyhivatal — alkalmazottia, Polgdrmesteri Hivatal
alkalmazottja

Adodtanacsadoként, adoszakértoként a 7-es jogcimen, konyveldként a 9-es jogcimen é€s
konyvvizsgaloként a 23-as jogcimen kizardlag maganszemély képviselok jelenthetok be. A
képviseleti jogviszony bejegyzéséhez nem Kell, hogy a képviselének adoszama legyen. De ha
a képviselet ellatasa ellenérték fejében torténik, az adozasi szabalyok megtartasat a NAV mas
eljarasban ellendrizheti.

A szamviteli, konyvviteli szolgaltatasra jogosult szervezet (15-0s) €és az adotanacsadasra
jogosult szervezet (18-as) jogcimeknél a meghatalmazo az adott tevékenység végzésére
jogosult szervezetre vonatkozoan tehet képviseleti bejelentést, ¢ meghatalmazott szervezet
pedig — kiilon meghatalmazas nélkiil — kijelolheti a sajat foglalkoztatottjat, tagjat, torvényes
vagy szervezeti képvisel6jét arra az esetre, ha a képviselet ellatdsa természetes személy
eljarasat igényli. Ezért e jogcimeknél a meghatalmazé nem adhat meg képviseld
maganszemélyt, a meghatalmazott szervezet viszont megadhat — nem kotelezéen — olyan
maganszemélyt, aki a foglalkoztatottja, tagja, szervezeti vagy torvényes képviseldje. A
kitoltésnél kotelez0 megadni azt a képviseld szervezetet, amely az adott tevékenység
folytatasara jogosult. Kiilfoldi konyveld szervezetnél, ha a szervezetnek nincs magyar
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addszdma, sem EORI-szama, elegendd a szervezet nevét megadni. Ilyenkor az elsddleges
képviseleti jogcimhez tartozd nyilvantartasi szam rovatba be kell irni a feladat iranyitaséaval,
vezetésével megbizott tag, alkalmazott NGM-regisztraciés szamat. Ha a meghatalmaz6 a
képviseld6 maganszemélyt is kitoltve kiildi be az adatlapot, a NAV csak a meghatalmazott
szervezetet tudja nyilvantartasba venni, a maganszemélyt nem.

Ha a NAV 15-6s vagy 18-as jogcimmel nyilvantartasba vette a meghatalmazott szervezetet,
akkor a meghatalmazott — az adozo kiilon felhatalmazasa nélkiil — tovabbi képviseleti
bejelentéseket is tehet. Ezekben kijelolheti valamely foglalkoztatottjat, tagjat, torvényes vagy
szervezeti képviseldjét az adozd iigyeinek intézésére, amikor az olyan személyes jellegli
eljarast igényel, amelyet maga a szervezet nem tud ellatni [pl. online feliiletek hasznalata
(ONYA, eSZJA, NAV Ugyfélportal), iigyintézés telefonon a NAV Infovonalan]. A képviseld
szervezet — a sajat tigycsoportjai altal meghatarozott keretek k6zott — maga dontheti el, hogy
melyik foglalkoztatottjat (tagjat stb.) mely tligycsoportokra jeldli ki. Kijelolést tartalmazo
képviseleti bejelentést csak a meghatalmazott szervezet tehet. llyen esetben az adatlapon meg
kell adni a képviseltet és a képviseld szervezetet, valamint — kijeldltként — a képviseld
maganszemélyt.

A 15-6s vagy 18-as jogcimil képviseleti jogosultsag megsziinését a kovetkezOképpen kell
bejelenteni.

e Ha csak a kijeldlt maganszemély képviseleti jogat kivanja megsziintetni ugy, hogy a
meghatalmazott szervezet képviseleti joga tovabbra is fennmaradjon, akkor az
adatlapon a képviselt, a képviseld szervezet €s a képvisel6 maganszemély adatait is fel
kell tiintetni.

e Ha maganak a meghatalmazott szervezetnek, ezzel egyiitt az 0Osszes kijelolt
maganszemély képviseleti jogat is meg kivanja sziintetni, akkor az adatlapon csak a
képviselt és a képviselo szervezet adatait kell feltiintetni.

A 17-es jogcimet az ott felsorolt szervezetek foglalkoztatottjainal lehet jelolni. A 17-es
jogcimmel azt lehet bejelenteni, amikor egy szervezet a sajat foglalkoztatottja utjan lat el a
képviselt helyett valamilyen adohatosagi vonatkozasti feladatot. Ilyen példaul, amikor a
Magyar Allamkincstir a kozpontositott illetményszamfejtési korbe tartozé torzskonyvi
jogalanyok helyett jar el. A 17-es képviseleti jogcimet ezért csak az ott felsorolt szervezetek
foglalkoztatottjainal lehet jelolni:

o képviseld szervezetként a felsorolt szervezettipusok valamelyikét,

e képviseld maganszemélyként pedig ezen szervezetek foglalkoztatottjat kell megadni.
Ha azonban a szervezet a sajat iigyében eljaro foglalkoztatottat kivan bejelenteni a NAV-hoz,
akkor azt nem a 17-es, hanem a 29-es jogcimmel kell megtenni.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium (NGM) nyilvantartasaiban szereplok képesitését a NAV e
névjegyzek alapjan ellendrzi.

Ha a képviselének van adoszama, a NAV a képviseleti bejelentés elbiralasakor vizsgalja, hogy
a nyilvantartas szerint a tevékenységei kozott szerepel-e a megjeldlt tevékenység.
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A konyveld képesitését melléklettel is igazolhatja, ha nem szerepel az NGM-nyilvantartasban
¢s a tevékenységet nem ellenérték fejében, adészdmmal végzi.

Ha a konyvel6 a meghatalmazo nagykoru foglalkoztatottja vagy tagja, akkor ne a konyveld
jogcimet, hanem a nagykora foglalkoztatott (29-es) illetve a nagykoru tag (34-es) jogcimet
jelolje meg!

A pénziigyi szakértdk eljarhatnak valamennyi adoéiigyben, jovedéki {iigyben, fizetési
kedvezményi és végrehajtasi igyben, valamint a vegyes iigyekben. Jovedelemletiltas kapcsan
csak a MAK foglalkoztatottjai jarhatnak el.

Ha a képviseld vamiigyeket is intézni kivan, jelolje meg vamjogi képviseleti jogcimét is, €s
ezutan tud vamiigyeket is jel6lni az adatlapon. A képviseldnek a nyilvantartasba vételhez meg

kell felelnie a vamjogi képesitési kdvetelményeknek.

Jovedéki és termékdij-ligyintézok

19 termékdij-iigyintézo
30 jovedeéki iigyintézo

36 jovedeéki és egyben termékdij-iigyintézo

Ha a képviselonek van adoszama, a NAV a képviseleti bejelentés elbiralasakor vizsgalja, hogy
tevékenységei kozott szerepel-e a megjeldlt tevékenység. Egyéb esetben a végzettséget irattal
kell igazolni.

A jovedéki lgyintézd a jovedéki iigyeket és az adoiigyek kategorian beliil a jovedéki
ellendrzési tigyeket, a termékdij-ligyintéz0 a kornyezetvédelmitermékdij-iigyeket €és az
adoiigyek kategorian beliil a kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos ellendrzések
iigycsoportot jellheti.

Mindkét jogcimmel jelolhetok az addszamlatigyek, a fizetési kedvezményi ligyek és a pénzbeli
végrehajtasra iranyulo iigyek, tovabbad a vegyes ligyek (a jovedelemletiltds kivételével). A
jovedéki és termékdij-ligyintéz0 jeldlheti az eldbb felsorolt valamennyi ligyet.

Ha a képviseld vamiigyeket is intézni kivan, jelolje meg vamjogi képviseleti jogcimét is és
ezutan tud vamiigyeket is jeldlni az adatlapon. A képviseldnek a nyilvantartasba vételhez meg

kell felelnie a vamjogi képesitési kovetelményeknek.

Vamjogi képviselok

38 vamtandcsado

39 vamiigynok

40 AEO-engedélyes

41 vamtandcsado alkalmazottal rendelkezo szervezet

42 vamiigynok alkalmazottal rendelkezoé szervezet
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A vamtanacsado, vamiigynok (38-as, 39-es) jogcimmel kizarolag maganszemély képviselot
lehet bejelenteni, ha vamtanacsado, illetve vamiigynok képesitéssel rendelkezik. A képesités
fennallasat a NAV a vamtanacsadok, vamiigynokok névjegyzékében, az NGM altal kozzétett
adatok alapjan ellendrzi.

A vamtanacsadé alkalmazottal, illetve vamiigynok alkalmazottal rendelkezd szervezet (41-es,
42-es) jogcimet olyan szervezetek jelolhetik, amelyek foglalkoztatnak vamiigynokot vagy
vamtanacsadot, ezaltal jogosultak ilyen iligyek intézésére. Képviseld maganszemélyként
megadhatjak foglalkoztatottjukat, tagjukat vagy torvényes képviseldjiiket akkor is, ha személy
szerint nem 6 rendelkezik a képesitéssel. Képvisel6 maganszemély megadasa nem kotelezo.

Az AEO-engedélyesnek (40-es) engedélyezett gazdalkodonak kell lennie.

A vamtanacsadok és az AEO-engedéllyel rendelkez6k valamennyi vamiigyet intézhetik, a
vamiigynokok a vamiigyek koziil csak az alapeljarasokban (arunyilatkozat, vam-arunyilatkozat
vagy értesités benyujtasa, valamint az ezekkel kapcsolatos eljarasok) és az azokhoz kapcsolodo
utolagos jellegli intézkedések kapcsan jarhatnak el. A vamtanacsadd és az AEO-engedéllyel
rendelkezé intézhet addszamla-, valamint fizetési kedvezményi {gyeket, pénzbeli
végrehajtassal kapcsolatos ligyeket, regisztraciés addval kapcsolatos tigyeket és vegyes
igyeket is (a jovedelemletiltds kivételével). E képesitési eldirasok az Eurdopai Unid
vamteriiletén nem letelepedett vamjogi képviseldre is vonatkoznak.

A vamjogi képviseld adoiigyeket akkor intézhet, ha az adoiigyek intézésére is van képesitése.
Ebben az esetben az addiigyek intézésére jogositd képesitést elsddleges, a vamiigyek intézésre

jogositdo masodlagos jogcimként kell megadni.

Képesités nélkiil eljarni jogosultak

44 nem természetes személy képesités nélkiil eljarni jogosult meghatalmazottja

60 természetes személy allando meghatalmazottja

E két jogcimnél megadhato akar csak képviseld maganszemély, akar csak képviseld szervezet,
akar mindkett6. Ha mindkettét megjel6lik, akkor a képviselé maganszemély a képviseld
szervezetet foglalkoztatottja, tagja, torvényes képviseldje lehet.

Nem természetes személy iigyében képesités nélkiil (44-es jogcim jelolésével) azokat az
tigyeket lehet intézni, amelyekhez a jogszabalyok nem irnak eld képesitési kovetelményeket.
Ezek az iigyek a vegyes iigyek kozott talalhatok, jellemzden az Akr. hatalya ala tartozo tigyek
tartoznak ide. Ezzel a jogcimmel ado-, jovedéki és vamiigyeket, fizetési konnyitési és
végrehajtasi ligyeket nem lehet intézni és jovedelemletiltassal kapcsolatos ligyeket sem, igy a
képviseld nem is jelolheti ezeket az tigytipusokat. Képviseltként csak nem természetes személy
adhaté meg. E jogcim mellé masodlagos jogcimet nem lehet megadni. Ha a képviseld
vamiigyekben is el kivan jarni, a vamjogi képesitéséhez tartozd jogcimet kell elsddleges
jogcimként megadni és ezzel jelolhet valamennyi olyan iigyet, amelyet a 44-es jogcimmel
jelolhetne.
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A 60-as jogcim akkor jelolhetd, ha a képviselt természetes személy (az addszémos
maganszemélyt és az egyéni vallalkozot is ideértve). Ebben az esetben a jogcimmel valamennyi
adoiigy, jovedéki tigy, fizetési kedvezményi és végrehajtasi iigy, valamint vegyes iigy (a
jovedelemletiltast kivéve) intézhetd, mivel maganszemély képviselt esetén ezekhez nem
sziikséges képesitési kovetelményeknek megfelelni. Ha csak ilyen tigyeket intéz, célszerii a
képesitett képviseloknek is ezt a jogcimet jelolni, mivel ilyenkor nem ellendrzik a képesitési
kovetelményeket, és igy az adatlap feldolgozasa egyszertibb.

Ha a maganszemély kapcsan ado- és vamiigyekben is el kivan jarni, a vamjogi képviseletre
jogosito jogcimet masodlagos jogcimként kell megadni.

c. A/3. masodik rovat: Nvilvantartasi szam az elsodleges képviseleti jogcimhez

Az adotandcsadok, adoszakérték képesitésiket az NGM nyilvantartdsidban szerepld
nyilvantartasi szamuk megadasaval igazoljak, ezt a NAV hivatalbol ellendrzi. Ha mar van
végleges hatarozatuk az NGM-regisztraciorol, de a kozzétett listdban még nem szerepelnek,
célszerii csatolni az NGM hatarozatat.

Nyilvantartasba vett konyvel6dk is rogzithetik a nyilvantartasi szamot. Jogi képvisel6knél és
konyvvizsgaloknal a kamarai nyilvantartasi szamot kell rogziteni.

Vamiigynok és vamtanacsado jogcimhez szintén az NGM-nyilvantartasi szamot kell megadni.
A vamiigynokot, vamtanacsadot foglalkoztatd szervezet jogcimhez annak a személynek a
nyilvantartdsi szdmat kell megadni, akire tekintettel a szervezet ilyen tevékenységet végezhet,
akkor is, ha képvisel6 maganszemélyként masik foglalkoztatottat adnak meg.

Az engedélyezett gazdalkodonak nem kell AEO-engedélyszamat megadnia, az engedély
meglétét a NAV nyilvantartasa alapjan ellendrzi.

Az egyes nyilvantartasi szamok formatumai (ezeket a kitdltoprogramok ellen6rzik):
Egyéni jogi képviseldk (5, 8, 13 jogecimek): 360-nal kezdddo, 8 jegyli szam (360NNNNN)

Egyéni adotanacsado, adoszakért6 (7): 211-gyel, 311-gyel vagy 410-zel kezd6do, 7 jegyli szam
(21INNNN, 311INNNN, 410NNNN).

Egyéni konyvel6 (9): 6 jegyli szam.

Konyvvizsgald (23): 00-val kezd6d6 6 jegyli szam (OONNNN).
Vamtanacsadok (38, 41): 711-gyel kezdddo, 6 jegyli szam: 711INNN.
Vamiigynokok (39, 42): 611-gyel kezd6do, 6 jegyli szam: 611INNN.

d. A/4. elsé rovat: Képviselet masodlagos jogcime

Ha a képvisel6 ado- €s vamiigyekben is el kivan jarni, akkor két jogcimet kell bejelentenie az
adatlapon. Mésodlagos jogcimként csak vamjogi képviseleti jogcim jeldlhetd meg. Csak olyan
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jogcimek parosithatok, ahol a képviseldnek jelolhetd személyek ugyanazok (példaul a konyvelo
jogeim, melynél csak maganszemély képviseld jelolhetd, nem kombindlhaté a vamiigynok
alkalmazottal rendelkezd szervezet jogcimmel, csak a vamiigynékkel).

Mivel a vamjogi képviseleti jogcimek elsédleges jogcimként is megadhatok, a tovabbi
szabalyok az elsddleges jogcimeknél talalhatok.

e. A/4. masodik rovat: Nvilvantartasi szam a masodlagos képviseleti jogcimhez

A masodlagos jogcimhez kapcsolédd nyilvantartasi szamok megadédsanak szabalyai
megegyeznek az elsédleges jogcimhez tartozo nyilvantartasi szamoknal leirtakkal.

f. A/5-8. Képviselo szervezet adatai

Képviseld szervezet adatait a kivalasztott jogcimtdl fliggden lehet vagy kell megadni. A
szervezet nevét és adoszamat kell kitolteni. Ha a szervezet Magyarorszagon megallapitott
adoszama nem ismert (példaul EORI-szam kapcsan képzett technikai adoszam esetén), ezt
jelolni kell a 8. pontban. Ilyenkor az addszam helyett a 7. rovatban megadhatd a képviseld
Magyarorszagon kiadott EORI-szdma, vagy a sajat tagallamaban kiadott uniés vaimazonositd
szam.

Képviseld szervezetként nem jelenthetd be olyan szervezet, melynek adoszdma torolt, vagy
amely kényszertorlési eljaras alatt 4ll.

g. B/1-4. Képviselt iigyfél adatai

Ha a képviselt fél maganszemély, az addazonositd jelét kell megadni. A magéanszemély
adoszamaval, adoszamlajaval, vallalkozasi tevékenységével kapcsolatos tigyekre nem lehet
kiilon meghatalmazast bejelenteni. Ha kiilonb6z6 adotigyeire mas-més meghatalmazottat kivan
a képviselt megbizni, ezt az iigycsoportok jelolésével (a meghatalmazottakhoz benyujtott
adatlapokon az ligyek megfeleld elosztasaval) teheti meg.

Ha a képviselt maganszemély, és még nincs adoazonositd jele, akkor a NAV honlapjan
elérhetd *T34-es adatlap kitdltésével kell addazonositod jelet kérni a NAV-tol. A képviselt
addazonosito jele nélkiil az adatlap nem fogadhato el!

Ha a képviselt szervezet, akkor nevét és adoszamat kell kitolteni. Ha a szervezet
Magyarorszagon megallapitott adoszama nem ismert (példaul EORI-szam kapcsan képzett
technikai addszdm esetén), az adoszam helyett a 4. rovatban megadhatdo a képviselt
Magyarorszagon kiadott EORI-szdma, vagy a sajat tagallamaban kiadott uniés vdmazonositd
szam.

Csoportos adoalanynal a csoport iigyeinek az intézésére kiilon adatlapot kell benytjtani és
kiilon meghatalmazast kell csatolni. Az adatlapon a képviselt csoportazonositd szamat kell
megadni.
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h. C/1. Képviseleti jogsosultsag megsziinésének bejelentése

A képviseleti jogosultsag megsziinését barmelyik fél bejelentheti, a megsziinést nem kell
igazolni. Ha megsziinést jelentenek be, a képviseld és képviselt személyén kiviil mas adatot
nem kell megadni. A felek személyét azonban pontosan az eredeti bejelentésnek megfeleléen
kell megadni (ha képviseld szervezet is szerepelt, azt is fel kell tiintetni).

A megsziinés visszamenodleges hatallyal nem, csak a joviore nézve jelenthetd be. A megsziinés,
ha a bejelentés hibatlan és feldolgozhatd, a bejelentéstdl hatalyos a NAV-val szemben. A

bejelentés napjan a képviseldt még az iratok atvételére jogosult személynek kell tekinteni.

i. C/2-3. Képviseleti jogviszony kezdete és vége

A képviseleti jogosultsag kezdetének idépontjat csak akkor kell bejelenteni, ha az a
benytjtasnal késébbi. A benyujtasnal korabbi datumot nem lehet megadni.

A képviseleti jogosultsag végének idOpontjat akkor kell megadni, ha a képviseleti jog
hatarozott idére szol.

A képviseleti jogviszony keletkezése, ha a bejelentés hibatlan, vagy megfelelen javitott és az
adatok nyilvantartasba vehetdk, a benytjtas napjatol hatalyos a NAV-val szemben.

j. D.Képviselet terjedelme — fé iigycsoportok, ..Ugycsoport intézésére jogosult” rovatok

Ha a képviseld az ligyek vitelére altaldban jogosult, atfogd ligycsoportok intézését lehet jeldlni.
Ha az atfogo tligycsoportoknal sziikebb kori jogosultsagot jelentenek be, azt a részletezd
lapokon lehet jelolni.

A részletez6 sorok jeldlése akkor indokolt, ha a képviselt a képviselonek ténylegesen sziikebb
képviseleti jogot kivan biztositani az 6t a gyakorlatban is érint6 tigyekben. Ha a képviseltet a
f6 ligycsoportba tartozd ligyek koziil csak néhany érinti a gyakorlatban (ami a legtobb
képviseltnél jellemzd), mégis a {6 ligycsoportot jeldli, az a nyilvantartasba vételnek nem
akadalya. Csak azért, mert bizonyos ligyei a képviseltnek nem lehetnek (példaul nincs
adoszama és igy afaligyei, vagy nincs gépjarmtive), nem kell az intézhet6 tigyeket a részletez6
lapon jeldlni.

A magasabb szintli, 0sszefoglald ligycsoportok jelolésekor valamennyi, az Osszefoglald
ligycsoporthoz tartozod részletezd lapon szerepld ligy intézésére jogosult lesz a képviseld.

Az alland6 meghatalmazott a félapon szerepld atfogd tigycsoport jelolésekor feliigyeleti
intézkedés iranti kérelmet is eldterjeszthet, amit viszont nem tehet meg, ha az adatlap részletezo
lapjain jel6l tigycsoportot. A részletezd lapon jelolhetd vameljardsok azonban kivételt
jelentenek e fOszabaly alol, mivel ezek jelolésével még fellebbezés sem terjeszthetd eld.
Vamiigyekben ugyanis fellebbezés és felligyeleti intézkedés kapcsan is csak akkor lehet eljarni,
ha jelolték a ,, Vamiigyben jogorvoslat” ligycsoportot.
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ADOUGYEK (kivéve egyes jovedéki tigyek)

Az adotligyek kozé tartoznak azok az eljarasok, amelyek intézése az adodigazgatasi eljaras
szabalyai szerint torténik, a jovedéki tigyek kivételével (a jovedéki addellendrzés ugyanakkor
az adoligyek kozott szerepel). Az addligyek korérdl a részletezo lap alapjan is tdjékozdodhat,
ugyanakkor a részletez6 lapon ki nem emelt ligyek is intézhetdk az ,, Adoiigyek (kivéve egyes
Jjovedeéki tigyek) " rovat jelolésekor, tovabba valamennyi olyan adoiigy is, amely a jovében keriil
a NAV hataskorébe.

Ugyancsak ezt az atfogod ligycsoportot kell jel6lni, ha az adozo az elektronikus szamviteli
beszamolod (EB) kozzétételével kapcsolatos — az Art. 227. §-a szerinti — szankcionalasi eljaras
soran torténd adohatosagi képviseletre kivan meghatalmazast adni.

Ezt az iigycsoportot sziikséges jelolni, ha a képviseld az eKAER kockazati biztositékokkal
kapcsolatos eljarasokban és az utszakasz-mentesitésre vonatkozo iigyekben az eKAER-

crer

szintén ezzel a jogosultsaggal lehet elvégezni.

Ezt az ligycsoportot sziikséges jelolni, ha az ad6z6 adotligyekben lefolytatott adategyeztetési
eljaras sordn torténd képviseletre kivan meghatalmazast adni.

Ugyancsak ezt az atfogo tigycsoportot sziikséges jeldlni, ha a képvisel6 az ad6zo nevében NY-
adatlapot kivan benyujtani.

Ha a NAV hataskore ujabb jelentds adotiggyel boviil és azt 0j ligytipusként a részletezd lapon
kiemeli a NAV, a képviselt 1] bejelentéssel korlatozhatja meghatalmazottja jogat, ha azt
kivanja, hogy az 0j ligytipusra a képviseleti jog ne terjedjen ki.

JOVEDEKI UGYEK

A jovedéki tigyek kozé tartoznak mind a jovedéki addzassal, mind a jovedéki termékekhez
kapcsolodo tevékenységgel Osszefiiggd ligyek. Fontos kiemelni azonban, hogy a jovedéki
adoellendrzés az Adotligyek részletezése kozott szerepel, melyet kiilon alcsoportként lehet
jeldlni az adotigyeken (ezen beliil is az ellendrzési ligyeken) beliil, igy valamennyi jovedéki
adot érintd ligytipusra a két {gycsoportot egylitt jelolve lehet teljeskorti allando
meghatalmazast adni.

Ezt az tigycsoportot sziikséges jelolni, ha az ado6zdé jovedéki iligyekben lefolytatott
adategyeztetési eljaras soran torténd képviseletre kivan meghatalmazast adni.

VAMUGYEK

Valamennyi vamiigy intézésére csak a képviselt foglalkoztatottja, tovabba vamtanacsado
képesitésti vagy engedélyezett gazdalkodoi statusza meghatalmazott jogosult. A vamiigynok
képesitéstiek jogosultsagai a vamiigyeket részletez6 lapon jelolhetok.
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Jogi képviseldk szintén a részletezd lapon jeldlhetik kiilon a ,, Vamiigyben jogorvoslat” rovatot.

A vamiigyeknél a jogorvoslati szakaszt a specidlis képesitési kovetelmények miatt kiilon
alkategoriaként lehet kivalasztani az adatlapon. A jogorvoslati tigyek kiemelése azzal jar, hogy
a részletezd lapon szerepld tobbi vamiigy jelolése nem jogosit az adott ligyben jogorvoslati
kérelem elGterjesztésére és az eljarasban részvételre (a félapon szerepld atfogd tigycsoport a
jogorvoslati iigyekre is kiterjed). A jogorvoslat a feliigyeleti intézkedés iranti kérelmet is
magaban foglalja.

Ezt az ligycsoportot sziikséges jelolni, ha az ligyfél vamiigyekben lefolytatott adategyeztetési
eljaras soran torténd képviseletre kivan meghatalmazast adni.

FIZETESI KEDVEZMENYI ES VEGREHAJTASI UGYEK

Ha a képviseld ennek az ligycsoportnak az intézésére jogosult, akkor fizetési kedvezményi
(elengedési, mérséklési, fizetési halasztasi és részletfizetési) kérelmet adhat be a képviselt
nevében. Képviselheti tovabba a képviselttel mint adossal (kotelezettel) szemben folyd
végrehajtasi eljarasban, akar pénzbeli végrehajtds, akar meghatarozott cselekmény
végrehajtasa (példaul épiilet bontasa) a végrehajtasi eljaras targya.

Az atfogd kategoridkon til intézhetd ,, Vegyes iigyek” kiilonbozd jellegiiek, egy atfogo
tigycsoportba nem sorolhatok, ezért azok az UIEGYKE-5 lapon egyedileg jelolhetok.

k. D. Képviselet terjedelme — f6 uigycsoportok, ..Tobb jogosult koziil az iratatvételre
elsodlegesen Kijelolt” rovatok

Ha a meghatalmazonak tobb, a NAV-hoz bejelentett allandd meghatalmazottja van, aki egy
adott irat atvételére jogosult lehet, a tobb allandé meghatalmazott koziil a NAV valasztja ki a
cimzettet.

Ha a meghatalmazo az adatlapnak ebben a rovataban jelzi, hogy tobb allandé meghatalmazottja
koziil az egyes ligycsoportokban melyik legyen a NAV-iratok atvételére elsddlegesen kijelolt,
akkor a NAV e meghatalmazottnak kiildi az iratot. A kijel6lésnek egyértelmiien a
meghatalmazotol kell szarmaznia, igy ha az adatlapot nem a meghatalmaz6 nytjtja be, a
kijelolésnek magabdl a meghatalmazasbdl is ki kell tiinnie.

A kijeloléstdl a tobbi meghatalmazott sem vesziti el jogosultsagét az iratok atvételére. Ha a
kijelolt képviselonek nem kézbesithetd jogszerlien az irat, akkor a NAV az addz6 tobbi
meghatalmazottja koziil valasztja ki a cimzettet.

Ha az iigyfélnek van az iratok atvételére elsddlegesen kijelolt allandé meghatalmazottja, de

egy konkrét igyben — iratok atvételére is kiterjedd — eseti meghatalmazast ad, akkor ebben az
tigyben az eseti meghatalmazottnak kiildi a NAV az iratot.
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. Csatolmanvok. bejelenté adatai, elérhetéség

Az adatlaphoz az eljarasi jogosultsag vagy a képesités igazolasara kell mellékletet csatolni.
Az ONY A-ban kitoltott képviseleti bejelentéseknél nem kell csatolni meghatalmazast.

Az ANYK hasznalatakor az allandé meghatalmazottnak csatolnia kell meghatalmazasat. Ha a
szervezet sajat foglalkoztatottja kizarolag vamiigyekben jar el, a meghatalmazas csatolasa
mell6zhetd. Nem kell csatolni meghatalmazést akkor sem, ha a bejelentés nem jogi képviseld
allandé meghatalmazottra vonatkozik és azt a meghatalmazo teszi elektronikusan; tehat ha az
adatlapot a meghatalmaz¢ kiildi be tarhelyérol.

A meghatalmazast teljes bizonyitd erejii maganokiratba vagy kozokiratba kell foglalni. A
meghatalmazést a meghatalmazdnak minden esetben ala kell irnia, a meghatalmazottnak csak
akkor, ha jogi képvisel6. A meghatalmazas csatolhat6 az adatlap poétlapjan vagy kotetlen
formaban is.

Ha az adatlapot papiron adjak be, akkor a meghatalmazast is papiron kell beadni, és ala is kell
irni.

Ha a maganszemély meghatalmazo a teljes meghatalmazéast maga irja kézzel, azt csak alé kell
irnia, tanuk aldirdsa nem kell ra. A nem sajat kézzel irt meghatalmazas hitelességéhez két tanti
alairasa sziikséges. Ugyanezek a szabalyok vonatkoznak a jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetek ligyeiben adott meghatalmazasra is.

Jogi személynél a meghatalmazast a jogi személy képviseletére jogosult személynek kell
alairnia, tanuknak nem.

Jogi képviselonek (példaul ligyveéd) adott meghatalmazason a meghatalmazo €s a képviseld
alairasanak is szerepelnie kell, tantkra nincs sziikség.

Ha az adatlap elektronikusan érkezik, akkor a meghatalmazast elektronikus hitelesitéssel® kell
ellatnia annak, akinek az alairasa sziikséges ra. Az adatlapot nem kell hitelesiteni. Ha tobb
személy nem tudja az iratot elektronikusan alairni, azt tobb példanyban, kiilon-kiilon alairva is
lehet csatolni.

Az elektronikusan benyujtott meghatalmazasnal is mindig sziikséges a meghatalmazo
hitelesitése, akkor is, ha az adatlapot a meghatalmazott nyujtja be.

Ha a papiron adott meghatalmazast az tigyvéd vagy a kamarai jogtanacsos elektronikus okirati
formaba alakitotta, akkor az okiratnak csak az 6 elektronikus alairasat kell tartalmaznia.

! mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagi elektronikus alairassal

vagy bélyegzovel
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A csatolt mellékletek tipusanak és szamanak megfelelden kell jeldlni a ,, Potlapot csatolok™
vagy a ,,Mds mellékletet csatolok” rovatot. ANYK-iirlapon, ha a ,, Pétlapot csatolok” rovatot
jeloli, a kitoltott adatlapnak megfeleld potlapokat a kitoltdprogram elkésziti.

Potlapot csak allandé meghatalmazotti jogcim jelolésekor lehet csatolni.
Ha egyiittes képviseloket jelent be, a csatolt 6-os lapok szamat is meg kell adni. Elektronikus
kitoltéskor a rovat automatikusan kitoltodik.

A kiilonbozd képesitések igazolasdnak modja a jogcimek ismertetésénél talalhato. Ha a
képviseld képesitése kozhiteles nyilvantartasbol vagy a NAV sajat adatai alapjan ellendrizhetd,
igazolast nem kell csatolni.

A bejelent6 az a személy, aki a képviseleti jogosultsdg nyilvantartasba vételét kéri. A bejelentd
nevét és addazonositd szdmat papiralaptt benyujtaskor kotelezd kitdlteni és az adatlapot a
bejelentdnek ala is kell irnia.

A bejelentd elérhetségének megadasa nem kotelezo. Itt telefonszamot vagy e-mail-cimet lehet
megadni. Az elérhetdséget a NAV kizardlag az adatlap feldolgozéasahoz sziikséges technikai
egyeztetésre hasznalja fel. A megadott elérhetdségen nem lehet jognyilatkozatot tenni.

2. UJEGYKE-1 lap Adoiigyek (kivéve egyes jovedéki iigyek) részletezése

Ezen a lapon szerepelnek azok az adézassal kapcsolatos iigycsoportok, amelyek intézésére a
képviseleti jogosultsagot be lehet jelenteni, ha a meghatalmazott nem jarhat el minden
adotiigyben (a jovedéki tigyeket ide nem értve, ezek kiilon lapon szerepelnek). A részletezd
lapon akkor jelolhetd tigycsoport, ha a flapon az ,, Adoiigyek (kivéve egyes jovedéki tigyek)”
iigycsoportot nem jelolték és a képviseld képesitése alapjan eljarhat az adott tigyben.

Egy tigycsoport jelolésével a képviseld jogosult lesz az iigycsoportba sorolt adonemekhez
tartoz6 adokotelezettségekkel kapcsolatos teljes korli tigyintézésre, azaz:

e abevallasi, adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésére,

o kérelmek, fellebbezés benyujtasara, és

e a NAV-iratok atvételére.

Ha ezen a lapon jeldlnek iigycsoportot, a képviseld feliigyeleti intézkedés iranti kérelmet nem
terjeszthet el, arra csak a félapon szerepl6 atfogo tigycsoport jelolésével lesz jogosult.

Az egyes ligycsoportokba sorolt adonemek teljes korti felsorolasardl a kitdltési ttmutatonak a
kiilonbozé jogokkal benyujthatd nyomtatvanyokat tartalmazd 1. szamu mellékletébol
tajékozodhat.

Ha egy ligycsoportnak — a), b), ¢) stb. jeldléssel ellatott — részletezo sorai is vannak, és nem
jelolik az tigycsoportot, akkor a részletez6 sorokban lehet pontositani a jogosultsagokat. A
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részletezd sorok szintén a teljes eljarasra biztositanak jogot a képviselének a feltiintetett
témaban.

1) Afahoz és egyéb kozvetett adokhoz kapcsolodé iigyek

Az ligycsoportba tartoz6 adonemek példaul: 4afa, neta, kozmiivezetékek adoja,
tavszerencsejaték és jatékautomatak jatékadoja.

Az ad6z6 addazonositd szamaval, igy az addalany-nyilvantartasban szerepld, az Art. 1. szamu
melléklete szerinti adatok ¢és azok valtozasanak bejelentésével kapcsolatos ligyek nem
tartoznak ebbe az ligycsoportba, ezek az ,, 4dozoi adat- és valtozdsbejelentéssel, adéazonosito
szammal kapcsolatos tigyek” tigycsoportba tartoznak.

a) Afahoz és egyéb kozvetett adokhoz kapcsolodo iigyek (kiilfoldi adéalany dfa-visszatéritési
joganak érvényesitésével kapcsolatos és OSS-, 10SS-, SA-iigyek kivételével)

Ennek az iigycsoportnak a jeldlésével intézhetSk az , Afa és egyéb kizvetett addkhoz
kapcsolodo iigyek” ismertetésénél felsorolt adonemekkel kapcsolatos ligyek, ha azok nem
tartoznak a kovetkez6 négy — b)-e) megjelolésti — részletez6 sor valamelyikébe.

Ide tartozik az adonemek kapcsan a belfoldi adokotelezettséggel kapcsolatos valamennyi {igy,
bevallas, adatszolgaltatés.

E jog (vagy magasabb szintli jogosultsag) meglétekor 1éphet be a képviseld elsddleges
felhasznaloként az Online Szamla rendszerbe.

Ennek az tigycsoportnak a jelolésével intézhetd tovabba az SME-rendszerbe torténd be- €s
kilépés, a regisztracié modositasa, az adatszolgaltatasok benyu;jtasa.

Ha a képviseld az ad6z6 nevében ’65-06s nyomtatvany helyett NY-adatlapot kivan benytjtani,
akkor az ,, ADOUGYEK (kivéve egyes jovedéki iigyek)” atfogé ligycsoportot kell jeldlni.

b) Kiilfoldi adoalany dfa-visszatéritési joganak érvényesitésével kapcsolatos tigyek

Ennek az ligycsoportnak a jeldlésével intézhetok a belfoldon nem letelepedett adoalanyokat €s
a Kozosség mas tagallamaban nyilvantartasba vett nem addalany jogi személyeket, valamint
az egyablakos rendszerekbe regisztralt addalanyokat megilletd altalanos forgalmiado-
visszatérittetési kérelmek (IAFAK-nyomtatvany). Ezen tligyekben az Air. 18. §-a értelmében
kiilfoldi természetes személy, jogi személy vagy egyéb szervezet is lehet képviseld az Air.
17. §-aban meghatarozott képviseleti kor mellett.

C) Az Afa tv. XIX/A. Fejezete (OSS) ald tartozé iigyletekhez kapcsolédé dfatigyek

Ennek az tigycsoportnak a jelolésével intézheté az OSS-rendszerbe torténd be- és kilépés, a
regisztracio modositasa, a bevallasok benyujtasa.
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d) Az Afa tv. XIX/B. Fejezete (I0SS) ald tartozé iigyletekhez kapcsol6do dfaiigyek

Ennek az tigycsoportnak a jelolésével intézhetd az IOSS-rendszerbe torténd be- és kilépés, a
regisztracio modositasa, a bevallasok benyujtasa.

) Az Afa tv. XIX/C. Fejezete (SA) ald tartozé tigyletekhez kapcsolodé dfaiigyek

Ennek az iigycsoportnak a jelolésével intézheté az Afa tv. XIX/C. Fejezete szerinti kiilonos
szabalyozas — Special Arrangement (SA) - alkalmazasanak, illetve alkalmazasa
megsziintetésének bejelentése, a bevallasok benyujtasa.

f)  Belfoldon letelepedett adoalanyok kiilfoldi dfa-visszatéritési joganak érvényesitésével
kapcsolatos tigyek

Ennek az tigycsoportnak a jelolésével intézhetdk az Art. 185. § (1) bekezdése szerinti,
belfoldon  letelepedett addalanyokat a Kozdsség mas tagallamdban  megilletd
hozzaadottértékadod-visszatérittetési  jog érvényesitése iranti kérelmek (ELEKAFA-
nyomtatvany) az Art. XXII. fejezete alapjan. Ezen tigyekben a képviseletre az Air. 17. §-adban
foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

2) Jovedelem tipusi és egyéb kozvetlen adékhoz kapcsolodo iigyek
A kategoériaba tartoz6 adonemek példaul: szja, tao, szocho, innovacios jarulék.

Ide tartoznak a tarsasdgi adod felajanlasadval kapcsolatos iigyek 1s, ugyanakkor a
foglalkoztatassal kapcsolatos jarulékbevallasok ('08, '58, '08INT stb.) nem tartoznak a
kategoriaba.

Az ad6zd addazonositdé szamaval, az addalany-nyilvantartasban szerepld, az Art. 1. szamu
melléklete szerinti adatok és azok valtozasanak bejelentésével kapcsolatos iligyek nem
tartoznak ebbe az tigycsoportba, ezek az ,, Adozoi adat- és valtozdsbejelentéssel, adoazonosito
szammal kapcsolatos tigyek” ligycsoportba tartoznak.

Ha a képviseld az ad6zo nevében ’01-es nyomtatvany helyett NY-adatlapot kivan benyujtani,
akkor az ,, ADOUGYEK (kivéve egyes jovedéki iigyek)” atfogd tigycsoportot kell jeldlni.

3) Foglalkoztatassal kapcsolatos iigyek (bejelentések, jarulékbevallasok)
Ebbe az tligycsoportba tartozik valamennyi foglalkoztatotti és atipikus munkavégzési forma
bejelentésével és bevallasaval kapcsolatos iigy. Az e joggal rendelkezd allandé meghatalmazott

az ad6z6 nevében elérheti az ONY A feliiletén a ,, Biztositotti bejelentés ”, ,, EFO-bejelentés ” és
,, Haztartasi munka bejelentése” szolgaltatasokat.
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a) Jarulékbevallassal kapcsolatos tigyek

Ennek az tigycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a jarulékbevallasokkal
(’08, 58, "O8INT sth.) kapcsolatos tigyek teljes korli intézésére.

Ha a képvisel6 az ad6z6 nevében ’08-as nyomtatvany helyett NY-adatlapot kivan benyujtani,
akkor az ,, ADOUGYEK (kivéve egyes jovedéki iigyek)” atfogd tigycsoportot kell jeldlni.

b) Foglalkoztatoi bejelentésekkel kapcsolatos tigyek

Az érintett tigycsoportba tartozik valamennyi foglalkoztatotti és atipikus munkavégzési forma
bejelentésével, valtozasbejegyzésével, torlésével és helyesbitésével kapcsolatos iigy. Az e
joggal rendelkezd alland6 meghatalmazott az ad6z6 nevében elérheti az ONYA feliiletén a
., Biztositotti  bejelentés”, , EFO-bejelentés” és , Hdztartdsi munka bejelentése”
szolgaltatasokat.

4) Adozéi adat- és valtozasbejelentéssel, adoazonosité szammal kapcsolatos iigyek

Ebbe az tigycsoportba tartozik valamennyi olyan iigy, amely az ad6z6 addéazonositd szamaval,
igy az addalany-nyilvantartasban szerepld, az Art. 1. szamu melléklete szerinti adatok és azok
valtozésanak bejelentésével kapcsolatos.

5) Adézéi mindséggel kapcsolatos iigyek (mindsités, adoteljesitmény, koztartozas-
mentesség)

Ennek az tigycsoportnak a jelolésével a képvisel6 az adozoi mindsités kapcsan jogosult lesz a
teljes korti tigyintézésre (igy kifogas mint specialis jogorvoslati kérelem benyujtasara is).

A kategoria jeldlésével a képviseld jogosultta valik a NAV Ugyfélportalon az adételjesitmény
lekérdezésére.

Jogosult lesz tovabba a koztartozdsmentes addzoi adatbazissal (KOMA) kapcsolatos
ligyintézésre.

6) Ellenérzési iigyek

Ennek az iigycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz valamennyi adonemmel
kapcsolatban az egész ellendrzési eljarasban vald teljes kori részvételre, igy a sziikséges
nyilatkozatok elGterjesztésére, valamint eljarasi cselekmények és egyéb kotelezettségek
teljesitésére is.

Ezen ligycsoport jelolésével a képviseld eljarasi jogosultsaga az addigazgatasi eljaras végleges
lezarasaig szol, vagyis a rendes jogorvoslat (fellebbezés) benyujtasara és az az alapjan
lefolytatott masodfokt addigazgatasi eljarasra terjed ki. Ez esetben tehat a végleges
dontésekkel szemben igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségekre — azaz feliigyeleti intézkedés
iranti kérelem ¢és kereset benyujtasara — nem terjed ki az eljarasi jogosultsaga.
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a) Adokotelezettség teljesitésére iranyulo ellendrzési iigyek (a jovedéki és a termékdij-
ellenorzések kivetelével)

b) Jovedéki adoellendrzések
C) Kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos ellendrzések
7) Adészamlaiigyek
Ennek az {igycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a képviselt adoszamlajaval
kapcsolatos ligyek intézésére:
o teljeskoriien lekérdezheti az addszamlat,

e az addszamla kapcsan tajékoztatast, kivonatot kérhet,

e az addszadmla rendezését kezdeményezheti.

Ezen beliil
e az addszamlara észrevételt nyujthat be,
o csekket igényelhet,
e az EFER feliileten felosztasi rendelkezést tehet, illetve

e atvezetést és kiutalast kezdeményezhet.
a) Adoszamla-rendezéssel kapcsolatos tigyek
A kategoria jelolésével a képviseld jogosult lesz a képviselt ad6zé adészamlajdnak rendezését
kezdeményezni:

e ¢szrevételt tehet az adoszamlan nyilvantartottakra,

e kezdeményezheti az addszamlan mutatkozé talfizetés kiutalasat, illetve masik
adonemre atvezetését,

e csekkigénylési kérelmet nyujthat be.
Az ligycsoport jelolésével a képviseld a képviselt nevében jogosult lesz az addszdmlan
nyilvantartott kotelezettség (hatralék) befizetéséhez megbizasi csomagot (fizetési

rendelkezést) Osszedllitani az Elektronikus Fizetési és Elszamolasi Rendszeren (EFER)
keresztiili hazibankos atutalasnal, illetve internetes bankkartyas fizetésnél (VPOS).

b) Adoszamla lekérdezése
A kategoria jelolésével a képviseld jogosult lesz a képviselt ad6zo addszdmldjanak

lekérdezésére, ebbe a felszamitott késedelmi potlék levezetését és — az adofizetési biztositékra
kotelezetteknél — a lekérdezését is bele kell érteni.
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Ezekrdl tajékoztatast, kivonatot kérhet. Addszamla rendezésére iranyuld iigyet nem
kezdeményezhet, az adészamlara észrevételt nem nyujthat be.

8) Adohatésagi igazolasok

Ennek az ligycsoportnak a jelolésével a képviselé jogosult lesz az add-, jovedelem- és
illetéségigazolasok, valamint a mezO0gazdasagi termeldszovetkezetként torténd nyilvantartasba
vételhez sziikséges igazolaskéréseknél a teljes korii tigyintézésre, igy hianypotlas teljesitésének
bejelentésére, valamint igazolas atvételére is.

9) Helyi adoiigyek (KGO)

Ennek az tigycsoportnak a jelolésével a képviselé jogosult lesz a kiilonleges gazdasagi
ovezetben megallapitott helyi adok (helyi ipartizési ado, épitményado, telekadd) teljes kori
tigyintézésére, igy adat- és valtozasbejelentésre is.

10) Illetékiigyek

Ennek az iigycsoportnak a jelolésével a képviseld a vagyonszerzési (visszterhes, ajandékozasi,
oroklési) és eljarasi illetékiigyekben jogosult lesz teljes korti tigyintézésre, igy kedvezményhez,
mentességhez kapcsolddo nyilatkozatok, kérelmek (példaul illeték-visszatérités) benyujtasara
is.

Az tgycsoport jelolésével a képviseld a visszterhes vagyonatruhazasi illeték kiszabasakor
adatszolgaltatast kérhet az ingatlanok Osszehasonlito értékadatait tartalmazo orszagos

nyilvantartasbol.

11)  Belfoldi gépjarmiivek adéjaval kapcsolatos iigyek (cégautéadé és kiilfoldi
gépjarmiivek addja nélkiil)

Ennek az ligycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a belfoldi gépjarmiivek addjaval
kapcsolatos tligyek teljes korli intézésére, igy kedvezményhez, mentességhez kapcsolodo
nyilatkozatok benytjtasara is.

12)  Termékdijiigyek

Ebbe az ligycsoportba tartozik a kornyezetvédelmitermékdij-kotelezettség bejelentésével, a
termékdijraktar miikodtetésének engedélyezésével és bevalldsaval kapcsolatos valamennyi tigy.

13)  Regisztracios adohoz kapcsolodé iigyek

Ennek az iigycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a regisztracids ado iigyeinek
teljes korii intézésére, igy a bejelentési kotelezettség teljesitésére is.
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14)  Adéraktirozasi eljarassal kapcsolatos iigyek (Afa tv. 4. szami melléklete)

Ennek az iigycsoportnak a jeldlésével a képviseld jogosult lesz az adoraktarozasi eljarassal
kapcsolatos tigyek teljes korii intézésére, igy a bejelentési kotelezettség teljesitésére is.

15)  1%-os iigyek

Ennek az ligycsoportnak a jeldlésével a maganszemély nevében képviseldje:
e benyujthatja az szja 1%-os rendelkez6 nyilatkozatot,
e clvégezheti az ezzel kapcsolatos esetleges tovabbi cselekményeket.

A kedvezményezett benyujthatja a regisztracios kérelmét, statisztikai adatokat kérhet és
benytjthatja elszdmolasat.

16)  Elhunytak utani adomegallapitas és egyéb, soron Kiviili adomegallapitasi iigyek

Ebbe az tigycsoportba a kovetkezo tigyek tartoznak: elhunytak utani adomegallapitas, kiilfoldre
attelepiilés miatti adomegallapitas, adovita a kifizetd és a maganszemély kozott.

3. UJIEGYKE-2 lap Jovedéki iigyek részletezése

Ezen a lapon szerepelnek azok a jovedéki tigycsoportok, amelyek intézésére a képviseleti
jogosultsagot be lehet jelenteni, ha a meghatalmazott nem jarhat el minden jovedéki iigyben (a
jovedéki adoellendrzést ide nem értve). A részletez6 lapon akkor jeldlhetd ligycsoport, ha a
folapon a ,,Jovedéki tigyek” ligycsoportot nem jeloltek €és a képviseld képesitése alapjan
eljarhat az adott tigyben.

Ha ezen a lapon jel6lnek tigycsoportot, a képviseld feliigyeleti intézkedés iranti kérelmet nem
terjeszthet eld, arra csak a félapon szerepld atfogo ligycsoport jelolése esetén lesz jogosult.

1) Jovedékiadé-bevallasok

Ennek az tigycsoportnak a jeldlésével a képviseld jogosult:
e ajovedeki adoval kapcsolatos addbevallasi kotelezettség teljesitésére és

e avisszaigénylési jogosultsag érvényesitésére.
2) Jovedéki adatszolgaltatasok

Ennek az tligycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a jovedéki adatszolgaltatasok
tgyeinek teljes kort intézésére, igy benyujthatja
e ajovedéki engedélyes kereskedd adatszolgaltatasat a készletvaltozasokrol,

e az adoraktar adatszolgaltatasat a termékkészlet-valtozasokrol,
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az lizemanyagtolt-allomas adatszolgaltatasat és bevallasat,
a felhasznaloi engedélyes havi adatszolgaltatasat, tovabba
adatot szolgaltathat a bérf6zési naplokrol, valamint

atveheti a NAV-iratokat.

3) EMCS-vel kapcsolatos iigyek

Ennek az ligycsoportnak a jeldlésével a képviseld jogosult lesz az Eurdpai Unidban a jovedéki
termékek szallitasaval kapcsolatos kotelezettségek teljesitésére és azok modositasara (Jovedéki

Arumozgas ¢s Ellenérzé Rendszer).

4) Engedélyezéssel, nyilvantartasba vétellel és biztositékkezeléssel kapcsolatos iigyek

Ennek az tigycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a kdvetkezo ligyek teljes kort
intézésére, igy benyujthatja

a Jot. szerinti tevékenységek engedélyezése, modositasa, hatalyvesztése iranti kérelmet,
a kezességvallalasi engedély kiaddsa, modositasa, hatalyvesztése iranti kérelmet,

a felajanlott jovedéki biztositék elfogadasa, az elfogadott vagy eltérd Osszegben
megallapitott jovedéki biztositék modositasa irdnti kérelmet,

az egy szallitmanyra szo6l6 jovedéki biztositék teljesitésére iranyuld kérelmet, tovabba

kérheti a Jot. szerinti nyilvantartasba vételt, benytjthatja a megadott adatokban
bekovetkezett valtozasok atvezetésével kapcsolatos kérelmet, valamint

atveheti a NAV-iratokat.

5) Jovedéki bejelentések

Ennek az iigycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a jovedéki bejelentések
igyeinek teljes korii intézésére, igy bejelentheti

a tervezett motorfejlesztési tevékenységet,
a szaritott dohany ¢€s a fermentalt dohany szallitasat,
a desztillaloberendezés birtoklasat,

a jovedéki terméknek belfoldon bekdvetkezett teljes megsemmisiilését vagy
helyrehozhatatlan karosodasat,

a készletfelvételt,
a légiutas-ellatasi tevékenység megkezdését,

a hulladékhasznositési tevékenység megkezdését, ha az eldallitas soran koztes fazisban
egyéb ellendrzott dsvanyolaj keletkezik,
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a bioldgiai ecet eldallitdsanak megkezdését, ha az eldallitas soran koztes fazisban
alkoholtermék keletkezik,

a nemzetkdzi 1égi forgalomban részt vevo légijarmii karbantartasanak megkezdését,

a lakossagi energiafogyasztd altal a sajat haztartasa céljara vasarolt foldgaz kozati
jarmi lizemanyagaként torténd felhasznélasi szandékat,

a jovedéki termék belfoldi cimzettje altal az elektronikus atvételi elismervény
késedelmes kiallitasanak okat,

a jovedéki termék megsemmisitését, ha utana az arra jogosult ado-visszaigénylést vagy
adofizetési kotelezettség aloli mentesiilést kivan érvényesiteni,

a hatosagi zarral ellatott méréeszk6zon, berendezésen vagy a hatdsagi zéaron
végrehajtani kivant valtoztatast,

a hatdsagi zarral ellatott mérdeszkoz, berendezés miikodésében keletkezett, a mérés

a gézolajjelolés idOpontjat és
a sor, csendes ¢és habzobor, egyéb csendes és habzo erjesztett ital, kdztes alkoholtermék
¢s alkoholtermék denaturaladsanak idépontjat,

a kendolajok masik tagallambol masik tagallamba vagy harmadik orszagba iranyulo
belfoldon athaladd omlesztett szallitasat végzo személy e tevékenységét,

masik tagallambeli személy altal adofelfiiggesztési eljaras keretében feladott csendes
¢és habzobor atvételét,

szabadforgalomba bocsatott jovedéki termék masik tagallambol, kereskedelmi céllal
belfoldre torténd szallitasakor a beszerzés szandékat,

csomagkiildé kereskedelem keretében belfoldre kiildott szallitmanyt,

a jovedéki kiskereskedd altal jovedéki termékek mozgobolt Gitjan torténd értékesitését,
a szabadforgalomban levalt, sériilt zarjegyek potlasanak igényét,

a maganfozott parlat eldallitasat, valamint

atveheti a NAV-iratokat.

6) Jovedéki kérelmek, egyéb bejelentések, nyilatkozatok

Ennek az ligycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a jovedéki kérelmekkel, egyéb
bejelentésekkel, nyilatkozatokkal kapcsolatos jovedéki ligyek teljes korii intézésére:

igényelheti az elektronikus nyilvantartdé programmal eldallitott nyomtatvanyok
sorszamképzéséhez sziikséges sorszamtartomanyt,

benyujthatja az elektronikus nyilvantartd programmal eldallitott nyomtatvanyok
sorszamképzéséhez sziikséges sorszamok felhasznaldsanak adatait,

kérheti, hogy a jovedéki adot a NAV allapitsa meg, valamint
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e atveheti a NAV-iratokat.
7) Jovedéki torvény szerinti jovedéki iigyhoz kapcsolodo ellendrzési iigyek

Ennek az ligycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a Jot. szerinti jovedéki ligyhoz
kapcsolodo ellendrzési tigyek teljes korli intézésére. A jovedéki adot érintd adoellendrzésekben
kozremiikodésre sz016 jogosultsag nem ebben az tigycsoportban, hanem az UIEGYKE-1 lapon
a ,,Jovedeki adoellenorzesek” ligycsoportban jelolhetd.

8) Zarjeggyel, hivatalos zarral kapcsolatos iigyek

Ennek az tigycsoportnak a jeldlésével a képviseld jogosult lesz a zarjeggyel, hivatalos zarral
kapcsolatos jovedéki ligyek teljes kori intézésére:

o EAN-torzsadatvaltozas, zarjegy- és addjegy-felhasznalas bejelentésére,

e zarjegy igényl6lapjanak benyujtasara,

e abérfozetd zarjegy megrendelésére,

e a hivatalos zar készletérdl és kiadott mennyiségérdl adat kiildésére,

e a hivatalos zar eldallitdsanak engedélyezésére vonatkozo kérelem benytjtasara,
e a hivataloszar-felhasznalé elszamolasara, valamint

e aNAV-iratok atvételére.
9) Bioiizemanyagok kozlekedési céla felhasznalasaval kapcsolatos iigyek

Ennek az {ligycsoportnak a jeldlésével a képviseld jogosult lesz az lizemanyag-forgalmazora
eloirt biolizemanyagok kozlekedési felhasznéaldsaval kapcsolatos elszamolasi kotelezettség,
illetve az iiveghdzhatasti gz kibocsatasaval Osszefiiggd jelentés teljesitésére, a bekiildott
nyomtatvany javitasara, valamint a NAV-iratok atvételére.

4. UJEGYKE-3 lap Vamiigyek részletezése

Ezen a lapon szerepelnek azok a vam iigycsoportok, amelyek intézésére a képviseleti
jogosultsagot be lehet jelenteni, ha a meghatalmazott nem jarhat el minden vamiigyben. A
részletezd lapon akkor jel6lhetd tigycsoport, ha a félapon a ,, Vamiigyek” ligycsoportot nem
jeloltek, és a képviseld képesitése alapjan eljarhat az adott tigyben.

Ha egy tigycsoportnak — a), b), c) stb. jeloléssel ellatott — részletezd sorai is vannak, és nem
jelolik az tigycsoportot, akkor a részletezd sorokban lehet pontositani a jogosultsagokat. A
részletezd sorok szintén a teljes eljarasra biztositanak jogot a képviseldonek a feltlintetett
témaban.
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1) Utoélagos jellegii intézkedés vamiigyben

Ennek az iigycsoportnak a jelolésével a képvisel jogosult lesz kérelmet beadni vagy a
hivatalbol indult eljarasokban kdzremiikodni.

2) Alapeljaras kozvetett vamjogi képviseloként

Ennek az ligycsoportnak a jeldlésével kozvetett vamjogi képviseloként jogosult lesz az
tigycsoporthoz tartozd valamennyi vameljarasban teljeskorien eljarni az arunyilatkozat
benyujtasatol az aruatengedés pillanataig. A kozvetett vamjogi képviselé automatikusan nem
jogosult jogorvoslat sordn eljarni. A kozvetett és kdzvetlen képviselet kozotti kiillonbséget az
Unios Vamkodex 18. cikk (1) bekezdése hatarozza meg. Az iigycsoport részletezo sorai:

a) Szabad forgalomba bocsatds

b) Ujrabehozatal

C) Vegleges kivitel

d) Ideiglenes kivitel

e) Ujrakivitel

f)  Arutovabbitis

3)  Alapeljaras kozvetlen vamjogi képviseloként

Ennek az tigycsoportnak a jelolésével kozvetlen vamjogi képvisel6ként jogosult lesz az
tigycsoporthoz tartozé valamennyi vameljarasban teljeskoriien eljarni az arunyilatkozat
benyujtasatol az aruatengedés pillanataig. A kozvetlen vamjogi képviselé automatikusan nem
jogosult utdlagos jellegli intézkedés és jogorvoslat soran eljarni. Az ligycsoport részletezd
sorai:

a) Szabad forgalomba bocsatas

b) Ideiglenes behozatal

¢) Ujrabehozatal

d) Aktiv feldolgozas

e) Vegleges kivitel

f) Ideiglenes kivitel

9) Ujrakivitel
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h)  Passziv feldolgozas

i)  Vamraktdarozas

J)  Meghatdrozott célu felhaszndlds

K) Arutovabbitds

4) Vamigazgatasi engedélyezések, kivéve vamszabad teriilet

Ennek az ligycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a vamigazgatasi engedélyezési
tigyek teljes korii intézésére, igy a bejelentési kotelezettség teljesitésére is.

5) Vamszabad teriilet engedélyezése

Ennek az iigycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz Magyarorszag teriiletének egyes
részei tekintetében a vamszabad teriiletté torténd kijelolésére vonatkozd inditvannyal
Osszefliggésben végzett vamhatosagi eljarasok soran kdzremiikddni. Jogosult tovabba a kijelolt
vamszabad teriileten a benytjtott kérelemtdl eltérd vagy tovabbi épiilet épitésére, a belépési és
kilépési pontok megvaltoztatdsira vagy tovabbi tevékenység megkezdésére vonatkozo
inditvany benyujtasara.

6) Vamiigyben jogorvoslat

Ennek az ligycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a vamiigyekhez kapcsolddo
fellebbezés, felligyeleti intézkedés iranti kérelem benyujtasara.

7) Aruk uniés vimjogi statuszarol sz6l6 igazolas (T2L vagy T2L/F) kiadasa

Ha az Eurdpai Unid egyik tagallamabol a masikba szallitott aruk ideiglenesen elhagyjak az
Uni6 vamteriiletét, akkor megtartjak unios statuszukat, ha az igazolt. Az druk unios statuszanak
igazolasara szolgal a T2L és a T2L/F jelt igazolas, amelyet 2024. marcius 1-jét6l kizarolag az
Europai Bizottsag kdzponti Proof of Union Status (PoUS)-rendszerébdl adhat ki a vamhatosag.
Ennek az iigycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a PoUS-rendszerben az aruk
unidés vamjogi statuszardl szold igazolds (T2L, T2L/F) kiadasa, valamint az igazolas
felhasznaldsa soran eljarni.

5. UJEGYKE-4 lap Fizetési kedvezményi és végrehajtasi iigyek részletezése
Ezen a lapon szerepelnek a Fizetési kedvezményi iigyek és a végrehajtdsi iigyek. A részletezd

lapon akkor jelolhetd tigycsoport, ha a félapon az ,, Fizetési kedvezményi és végrehajtasi tigyek”
iigycsoportot nem jelolték és a képviseld képesitése alapjan eljarhat az adott igyben.
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Egy tigycsoport jelolésével a képviseld jogosult lesz az oda sorolt igyek teljes korli intézésére,
igy kérelmek, nyilatkozatok, fellebbezés benyujtasara, és a NAV-iratok atvételére.

Ha ezen a lapon jeldlnek iigycsoportot, a képviseld feliigyeleti intézkedés iranti kérelmet nem
terjeszthet eld, arra csak a félapon szerepld atfogo ligycsoport jeldlése esetén lesz jogosult.

1) Fizetési kedvezményi iigyek

Ebbe az tgycsoportba tartoznak a részletfizetéssel, fizetési halasztassal, mérsékléssel,
elengedéssel kapcsolatos tigyek.

2) Végrehajtasi eljaras (meghatarozott cselekmény végrehajtasa nélkiil)
Ebbe az tigycsoportba tartoznak a pénzkovetelések behajtasaval kapcsolatos tigyek.
3) Meghatarozott cselekmény végrehajtasa

Ebbe az tigycsoportba tartoznak a meghatarozott cselekmények végrehajtasaval kapcsolatos
igyek.

6. UIEGYKE-5 lap Vegyes iigyek

Az itt felsorolt igyek a félapon nem jeldlhetok. Egy ligycsoport jeldlésével a képviseld jogosult
lesz az oda sorolt ligyek teljes korli intézésére, igy bejelentések, kérelmek, nyilatkozatok,
fellebbezés benyujtasara, és a NAV-iratok atvételére. Az érintett tigyek:

1) Fémkereskedelmi iigyek

Ebbe az ligycsoportba tartoznak az alabbi fémkereskedelmi tigyek:
o fémkereskedelmiengedély-kérelem,

e a fémkereskedelmi tevékenységhez sziikséges engedély megszerzéséhez sziikséges
eljaras,
o fémkereskedelmi tevékenységrol szol6 napi bejelentés,

e a beszerzett és értékesitett fémkereskedelmiengedély-koteles anyag napi forgalmanak
bejelentésére szolgald adatszolgaltatas,

o fémkereskedelmi készletnyilvantartas, havi zaras,

e a fémkereskedelmiengedély-koteles anyag targyhavi forgalméanak bejelentésére
szolgalo adatszolgaltatas,

o ¢rzékeny FAJ-kddos anyag bejelentése,

e az ¢érzékeny FAJ-kodos, fémkereskedelmiengedély-koteles anyag bejelentésével
kapcsolatos tigyek,
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e hasznositd eseti adatszolgaltatasa,

e a fémkereskedelmiengedély-koteles anyag melléktermékeét hasznositok
adatszolgaltatasaval kapcsolatos ligyek,

e egyeb fémkereskedelmi szaktertileti bejelentések, kérelmek,
o a fémkereskedelmi bejelentésekkel, kérelmekkel kapcsolatos iigyek,
e jogorvoslati kérelem fémkereskedelmi iigyben,

o fémkereskedelemi tiigyben az els6foka dontés ellen benyudjtandd jogorvoslati
kérelmekkel kapcsolatos tigyek,

e Vételarral kapcsolatos adatszolgaltatas,

e a jogi személyek altal értékesitett fémkereskedelmiengedély-koteles anyagok
vételaraval kapcsolatos adatszolgaltatési tigyek,

e Kkozszolgaltatast nyujtdé gazdalkodd szervezet — fémkereskeddk kozotti irasbeli
szerzOdés,

o a kozszolgaltatast nyujtd gazdalkodo szervezetek és a fémkereskeddk kozotti irasbeli
szerzddés bejelentésével és bekiildésével kapcsolatos tligyek,

e bejelentés telephely nélkili fémkereskedé fémkereskedelmiengedély-koteles
anyaganak szallitasarol,

o a telephely nélkiili fémkereskeddk a fémkereskedelmiengedély-koteles anyagok
szallitasanak bejelentésével kapcsolatos ligyel,

e Sorszamtartomany irdnti kérelem,

e az elektronikus nyilvantartd programmal eldallitott nyomtatvanyok (anyagkisérd
okmanyok) sorszdmképzéséhez sziikséges sorszamtartomany igénylése,

e Sorszamtartomanyok elszamoldasa,

e az elektronikus nyilvantartd programmal eldallitott nyomtatvanyok (anyagkisérd
okmanyok) sorszamképzéséhez sziikséges sorszamtartomany felhaszndlasdnak
elszamolasa,

o fémkereskedelmi tevékenység sziineteltetésének bejelentése,

o fémkereskedelmi tevékenység sziineteltetésének  bejelentésével kapcsolatos
adatszolgaltatasi tigyek.

2) Hulladékgazdalkodasi iigyek

Ennek az tligycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a hulladékgazdalkodasi
szaktertileti ligyek teljes korii intézésére.
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3) Egyéni vallalkoz6i nyilvantartassal kapcsolatos iigyek (kivéve adoiigyek és a
vallalkoz6 nevében a webes ligysegéd hasznalata)

Ennek az tlgycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz az egyéni vallalkozo
nyilvantartasaval kapcsolatos iigyekben eljarni, azonban az egyéni vallalkozo nevében a Webes
Ugysegéden nem tud iigyet inditani és bejelentést tenni. Nem lesz jogosult tovabba az
adoiigyek intézésére. A képvisel$ az egyéni véllalkozo adéiigyeit az ,, ADOUGYEK (kivéve
egyes jovedéki iigyek)” atfogd tigycsoport, vagy a részletezé lapon szerepldé adoiigyek
jelolésével intézheti.

4) Nyugta/szamla nyomdai eldallitasahoz sziikséges sorszamigénylés; valamint
adattorlé kod igénylése és a kapcsolodo adatszolgaltatas

Ennek az tigycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a nyugta, illetve szamla
nyomdai eldallitdsdhoz sziikséges sorszamtartomany igénylésére, tovabba a tartos adathordozd
végleges hozzaférhetetlenné tételéhez sziikséges adattorld kod igénylésére és a kapcesolodo
adatszolgaltatas teljesitésére.

5) EMGA utélagos ellenorzéssel kapcsolatos iigyek

Ennek az tigycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz a hivatalbol inditott, az Eurdpai
Mezdgazdasagi Garanciaalapbol (EMGA) kifizetett tdmogatasok utdlagos ellendrzésével
Osszefiiggd NAV-ligyek intézésére, igy kiillonosen az EMGA utdlagos ellendrzéssel, tovabba
az EMGA utolagos ellendrzéssel kapcsolatos keresztellendrzéssel Osszefliggésben kiildott
iratok atvételére, valamint az eljarasban a NAV altal kért dokumentumok, az eljarassal
Osszefiiggd kérelmek benyujtasara.

6) Jovedelemletiltassal kapcsolatos iigyintézés

Ezt az iigycsoportot csak a MAK foglalkoztatottjai jelolhetik azért, hogy részt vehessenek az
MAK illetményszamfejtési korébe tartozd szervezetek foglalkoztatottjainak kibocsatott
jovedelemletiltasok eljarasaiban.

7) Szellemi tulajdon védelméhez kapcsolodo intézkedések

Ennek az ligycsoportnak a jeldlésével a szellemi tulajdon jogosultja vagy képviseldje szamara
lehetévé valik a szellemi tulajdonjogok vamhatosagi érvényesitéséhez sziikséges kérelmek
elektronikus benytjtdsa (vamhatosagi intézkedés iranti kérelem, annak modositdsa vagy
meghosszabbitasa).

8) Uzemanyagtolté allomason forgalmazott folyékony motorhajtéanyagokkal
kapcsolatos piacfeliigyeleti eljaras

Ennek az iigycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz az lizemanyagtoltd alloméason
forgalmazott motorhajtdoanyagokkal kapcsolatban a NAV altal végzett piacfeliigyeleti
tevékenységgel Osszefliggd ellendrzési, hatdsagi eljarasi tigyek teljes korti intézésére.
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9) Pénzmosas és terrorizmusfinanszirozas elleni kiizdelem céljabdl tett bejelentések

Ennek az iigycsoportnak a jeldlésével a képviseld jogosult lesz a hazai pénzmosas ¢és
terrorizmusfinanszirozas elleni kiizdelemhez kapcsolodd bejelentéstételre, megkeresés
megvalaszolasara ¢€s kijelolt személyhez kapcsolodo tigyek teljes korii intézésére.

10) Pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedéssel érintett iigyek

Ennek az tigycsoportnak a jelolésével a képviseld jogosult lesz az Eurdpai Unid és az ENSZ
Biztonsagi Tandcsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedésekhez (célzott
pénziigyi szankciok) kapcsolddo bejelentéstételre, értesitések kiildésére €s megkeresések
megvalaszolasara.

7. UJEGYKE-6 lap Egyiittes képviselok bejelentése

Ezen a lapon lehet bejelenteni, ha a félapon feltiintetett képviseld nem jarhat el 6nalldan az
adozo tigyeiben. A kit6ltési szabalyok megegyeznek a félap megfeleld rovatainal ismertetett
szabalyokkal.

Az egyiittes képviselet bejelentése elsdsorban olyan torvényes képvisel6knél sziikséges, akik
onalléan nem, hanem csak mas térvényes képvisel6vel egyiitt jogosultak eljarni. Ugyanaz a
személy csak egyféle modon — vagy onalloan, vagy massal egyiittesen — jarhat el.

Ha egyiittes torvényes képviseldket jelentenek be, tigycsoportot nem lehet valasztani, mivel a
torvényes képviselok minden tligytipus intézésére jogosultak.

Allandd meghatalmazottaknal is bejelenthetd, hogy a meghatalmazott csak méssal egyiitt jarhat
el a képviselt nevében. Az allandd meghatalmazottak csak olyan ligycsoportokat jeldlhetnek,
amelyekben képesitésiik alapjan eljarhatnak.

Egyiittes képviselok bejelentésekor az UJIEGYKE félapjan és adott 6-os lapjan bejelentett
képviselok képviseldi csoportot alkotnak. Az ilyen csoportban szerepl6 képviselok egyiittesen
tehetnek a képviselt nevében jognyilatkozatot. Egy képviseldi csoport legfeljebb harom
személybdl allhat, de tobb képviseldi csoport is bejelenthetd. A félapon megjeldlt képviseld
mindegyik képviseldi csoportban szerepelni fog.

Ha a f6lapon allando meghatalmazottat jelentenek be, az egyiittes képviselonek tligycsoportot
kell valasztania. Az egy egyiittes képvisel6i lapon szereplé képviseloknek csak azonos
jogosultsaga lehet. Csak olyan ligycsoport jelolhetd a 6-0s lapon, amelyet a félapon is jeloltek,
vagy amelybe tartozik olyan ligycsoport, amelyet az egyes ligycsoportokat részletezd lapokon
jeloltek. Az egyiittes képviseld jogosultsaga is csak a félapon, vagy a részletez6 lapokon jelolt
igyekre fog kiterjedni fliggetleniil att6l, hogy az egyiittes képviseléi lapon csak 6
iigycsoportok jelolhetok.
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Ha a képviseld csak massal egyiitt jogosult eljarni a bejelentett adatok alapjan, akkor az tigyfél
nevében a képviseld nem tehet 6nalléan jognyilatkozatot. Az 6nalldan benyujtott beadvanyt,
nyomtatvanyt — ha az irat maga nem tartalmazza a megfelelé személyek alairasat, hitelesitését
— a csoportban szerepld Osszes képviselonek ald kell irnia vagy utolag jova kell hagynia.
Enélkiil a beadvany nem tekinthetd a jogosulttdl szarmazonak, igy példaul a nyomtatvanyon
teljesitend6 adokotelezettség nem teljesitettnek mindsiil.

Ha a beadvany a képviselt vagy a képviselo cégkapujarol (hivatali tarhelyérol) érkezik, azt ugy
tekinti a NAV, hogy az a cégkapuval rendelkez6 szervezettdl szarmazik, a cégkapu-hasznalat
soran bejelentkezett személy képviseleti jogosultsdgat nem vizsgalja.

fgy, ha a NAV-val elsésorban cégkapun keresztiil tart kapcsolatot a képviselt, nem célszerti
foglalkoztatottjait allandd meghatalmazottként ugy bejelenteni, hogy a NAV el6tt csak egyiitt
jarhassanak el. Ha a kapcsolattartas elsddlegesen a képviseld szervezet cégkapujan keresztiil
torténik, szintén nem célszerli egyiittes jogi meghatalmazottakat bejelenteni.

8. UJEGYKE Pétlapok
Ha a Félapon jeldli a ,, Pétlapot csatolok” rovatot, az ANYK a kitoltott nyomtatvanyképnek
megfeleld potlapokat hoz 1étre. Ha az adatlapot papiron nyujtja be, ezeket kinyomtatva kell

alairnia a meghatalmazonak és annak, akinek az alairasa még sziikséges.

Elektronikus benyujtaskor a potlapok pdf-formatumban lementhetdk és azokon az elektronikus
alairas vagy hitelesités elhelyezheto.

A pétlapok pdf-formatumii mentéséhez valassza az ANYK-ban a ,, Nyomtatdis” lehetdséget, a
felugré ablakban valassza ki a potlapokat és nyomjon a ,, Pdf-fdjl készitése” gombra.
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