Tajékoztato az elektronikus ugyintézésrél és az AVDH kivezetésrol

gazdalkodoé szervezetek részére

A digitalis allamrdl és a szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl sz6l6 2023. évi ClIl. térvény
(a tovabbiakban Daptv.) 19. § (1) bekezdés a) pont aa) alpontja szerint elektronikus Ugyintézésre kote-
lezettek a gazdalkodo szervezetek.

A Daptv. alkalmazasaban gazdalkodé szervezetnek minésiil a polgari perrendtartasroél sz6l6 torvény-
ben meghatarozott, belféldi székhellyel rendelkez§ szervezet, tovdbba az addészadmmal rendelkezd
egyesdllet, alapitvany, egyhazi jogi személy.

A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 7. § (1) bekezdés 6. pontjaban meghatarozot-
tak szerint gazdalkoddé szervezet a helyi 6nkormanyzat és az egyéni vallalkozé is.

A Daptv. 119. § (2) értelmében az altalanos célu kérelemdrlap (a tovabbiakban: ePapir) szolgaltatasba
integralt azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas (AVDH) 2025. oktéber 31.
napjan megszlntetésre kertilt.

A korabbi tajékoztatassal ellentétben a kérelem és mellékletei, valamint a hatésagi szerzédés
vonatkozasaban sziikséges mindsitett, vagy minésitett tanusitvanyon alapulé fokozott biztonsa-
gu elektronikus alairassal, idébélyegzével ellatott dokumentum. A tamogatasokhoz kapcsol6dé
elszamolasok esetében nem sziikséges ez a fajta elektronikus alairas.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a Daptv. szerint a digitalis allampolgar altal igénybe veheté eAlairas szol-
galtatast csak maganszemélyek vehetik igénybe magancélra, ezért, ha azt példaul cégvezetéként
vagy ugyvédként hasznaljak, ez a fajta digitalis alairas nem lesz érvényes.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy gazdalkodé szervezet a rendelkezési nyilvantartasban jogosult meg-
adni olyan hivatalos elérhet6séget, amely tekintetében vallalja a Daptv. szerinti kvetelmények (kézbe-
sitésre, hivatalos elérhet6ségre vonatkozé szabalyok) teljesitését. A rendelkezési nyilvantartas (tovab-
biakban RNY) publikus feliilete a https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/ linkrél érheté el, ahol a képvise-
letre vonatkoz6 jognyilatkozatot, automatizalt adatvaltozas-bejelentési szolgaltatas igénybevételére vo-
natkozo nyilatkozatot tehet.

Az allami foglalkoztatasi szerv el6tt folyé hatésagi eljarasok soran a képviseleti jogot igazolni
sziikséges az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény (Akr.) szerint.

A képviseld képviseleti joga igazolasanak ellenérzésére az allami foglalkoztatasi szerv koteles, az el-
lendrzés soran az Akr. és a Daptv. szerint jar el.

. Elektronikus alairas feltételei, teljes bizonyit6 ereji maganokirat

A digitalis allampolgarsag egyes szabalyairdl szél6 321/2024. (X1.6.) Korm. rendelet (Dap vhr.) 31. §
(1) bekezdése értelmében hiteles az elektronikus dokumentum, ha az teljes bizonyité erejii maganok-
iratnak mindsul, és — ha jogszabaly igy rendelkezik — elektronikus id6bélyegzével lattak el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. torvény 325. § (1) bekezdés f) pontja szerint teljes
bizonyité ereji a maganokirat, ha az elektronikus okiraton az aldir6 a minésitett, vagy mindsitett tanu-
sitvanyon alapul6 fokozott biztonsagu elektronikus alairasat vagy bélyegzéjét helyezte el, és — amennyi-
ben jogszabaly ugy rendelkezik — azon id6bélyegzét helyez el.

A Déptv. 8. § 38. pontjdban hatarozza meg, hogy mindsitett elektronikus alairas az eIDAS Rendelet 3.
cikk 12. pontja szerinti alairas.

A leirtak alapjan tehat egy maganokirat elektronikus hitelesitéssel akkor valik teljes bizonyité ereji ma-
ganokiratta, ha azt minésitett, vagy mindsitett tanusitvanyon alapulé fokozott biztonsagu alairassal, id6-
bélyegzével latta el.

Az allami foglalkoztatasi szerv altal ellatott tigytipusok koézll azokban sziikséges a teljes bizonyito
erejt’i'magénokirat létrehozasa, amelyek joghatassal birnak, kotelezettségvallalast eredményez-
nek. Igy két csoport kilonithet6 el:


https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/

— tédmogatasi kérelem és kapcsoldddé dokumentumai (Il. 1. pont megengedé feltételekkel), hatdsagi
szerz8dés kotése, hatdsagi szerz6dés modositasa;
— engedélyezési eljarasok, ahol az allami foglalkoztatasi szerv hatarozatot hoz, vagy engedélyt ad ki.

Az allami foglalkoztatasi szerv ezen dokumentumok esetében mindsitett, vagy mindsitett tanu-
sitvanyon alapul6 fokozott biztonsagu alairassal, idébélyegzdvel ellatott dokumentumok ePapir
szolgaltatassal, cégkapun keresztili beklildését fogadja el.

Amennyiben azonban rendelkeznek elektronikus alairassal, abban az esetben minden dokumentumot
azzal ellatva kell bekuldeni.

A magyarorszagi bizalmi szolgaltatokrol és a beszerezheté tanusitvanyokrél a Nemzeti Média- és Hir-
kézlési Hatésag (NMHH) Hatésagi nyilvantartast vezet, ami itt érhetd el: https://nmhh.hu/szakmai-
erdekeltek/elektronikus-szolgaltatas.

Bizalmi szolgaltatasokkal kapcsolatos nyilvantartdsok (Minésitett szolgaltatasok) itt érhetdk
el: https://esign.nmhh.hu/bszny/szolgParams/init.do?tipus=mi .

Elsésorban ezeket javasoljuk igénybe venni, de minden olyan elfogadhat6, amelyek az alairas
tanusitvanyok szerint minésitett, vagy minésitett tanusitvanyon alapulé fokozott biztonsagu ala-
irasok.

A hiteles elektronikus alairashoz az Eurépai Unidban mikédé minésitett bizalmi szolgaltaté é}ltal a szer-
vezet kép\{iselc’ije rés,zére kibocsatott piaci mindsitett tanusitvany is elfogadhaté. [AZ EUROPAI PAR-
LAMENT ES A TANACS 2014. julius 23-i 910/2014/EU RENDELETE (elDAS rendelet) 4. és 24a. cikk]

Az Eurdpai Unio koézhiteles nyilvantartasa a mindsitett bizalmi szolgaltatokrél ide kattintva érhetd el.

Tobb alairasi/képviseleti, vagy egylttes alairasi jogosultsaggal rendelkezé gazdalkodé szervezet ese-
tében személyenként kell rendelkezni sajat elektronikus alairassal.

IIl.  ePapir szolgaltatassal torténé bekiildés

Kérjiik, hogy a dokumentumok bekiildése soran kell6 koriiltekintéssel jarjanak el, minden eset-
ben olyan személy kiildje meg a kormanyhivatal, jarasi hivatal felé a dokumentumokat, aki erre
az RNY-ben tett meghatalmazassal rendelkezik.

Tovabbra is az ePapir szolgaltatas igénybevételével kell a dokumentumokat bekiildeni.

Fontos, hogy a gazdalkodo szervezet nevében eljaré természetes személy az ePapir kildemény fel-
adasakor jelezze a jel6ld négyzetben torténd jeldléssel, hogy "Cégkapubodl kiildve szeretnék e-papirt
benydjtani'.

Az elektronikus alairasoknal tovabbra is elvaras, hogy a munkaltatd és képvisel6je beazonosithaté le-
gyen.

Az ePapiron a hitelesités gombra nem kell ranyomni, mivel a dokumentum mar elektronikusan alairasra
kerdlt.

Amennyiben még nem rendelkeznek mingsitett alairassal, az az ePapiron a hitelesités gombra ra kell
nyomni.

1. Tamogatasi kérelmek

Kérelem benyujtasa, kérelem moédositasa, kérelem visszavonasa, kérelemhez kapcsol6dé egyéb doku-
mentumok (hidnypotlas teljesitése, tényallas tisztazasa, ugyfél nyilatkozata, irat bemutatasa, tgyfélada-
tok valtozasanak bejelentése).

A nem természetes személy Ugyfél részérél a mindsitett, vagy mindsitett tanusitvanyon alapulé
fokozott biztonsagu elektronikus aldiras és idébélyegzé hasznalata sziikséges.

Amennyiben a kérelem benyujtasanak id6pontjaban még nem rendelkeznek a fenti elektronikus alairas-
sal, abban az esetben a kérelem befogadasra kertl, azonban a hatésagi szerz6dés megkotéséhez min-
denképpen szikséges a mindsitett alairas. A hatdésag erre vonatkozdan hianypotlasi felhivast kild.
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2. Hatésagi szerz6dés alairasa

Azokban az Ugyekben, ahol hatésagi szerzédés jOn létre, beleértve annak médositasat is, a nem
természetes személy ugyfél részérél a mindsitett, vagy minésitett tanusitvanyon alapulé fokozott
biztonsagu elektronikus alairas és idébélyegzé hasznalata a hatoésagi szerz6dés alairasahoz
szikséges.

3. Elszamolas, zarébeszamolo6

A mar folyamatban lévd, hatésagi szerzédéssel rendelkezd tigyekben az elszamolasok és besza-
molé benyujtasahoz nem elvaras a minésitett elektronikus alairas.

Elfogadhaté példaul az elszamolas, ha nem keriilt elektronikusan alairasra, az ePapir szolgaltatason
keresztll kerdlt hitelesitésre, illetve természetesen akkor is, ha azt a gazdalkodd szervezet mindsitett
elektronikus alairassal latta el. A lényeg, hogy ePapir szolgaltatas igénybevételével legyen bekildve,
cégkapu bejeldlésével.

A korabban benyuijtott elszamolasok tekintetében, amennyiben azokban csak az elektronikus alairassal
kapcsolatos hianypotlasi felhivast kapott, abban az esetben a dokumentumok elfogadasra kertiltek, a
tamogatasok kiutalasra kertilnek, nem sziikséges ismételten megkildeni.

5. Engedélyezési eljarasok

Engedélyezési eljarasok esetén a nem természetes személy kérelmére indul az eljaras. Tekintettel arra,
hogy a kérelem teremti meg a késébbi joghatast, és az eljaras késébbi szakaszaban a két fél kdzott
nem kerul sor hatdsagi szerz8dés megkotésére, ezért a kérelem alairasa elvaras, mely alairast a nem
természetes személy gyfél a min&sitett, vagy mindsitett tanusitvanyon alapulé fokozott biztonsagu
elektronikus alairas és id6bélyegz6 hasznalataval tehet meg.

Ebbe a korbe tartozik:

— koénnyitett kdzvetitési szolgaltatas kérelmezése

— aberuhazas el6készit§ szakaszara vonatkozo elézetes csoportos munkavallalasi jévahagyas

— aberuhazas belizemelési szakaszara vonatkozo elézetes csoportos munkavallalasi jévahagyas
— kulféldiek magyarorszagi foglalkoztatasanak kérelmezése

— mindsitett kdlcsénbeadodk nyilvantartasba vétele

— kedvezményes vendégmunkas tartdzkodasi engedélyhez kapcsolodoé foglalkoztatdi nyilvantartas
— bérgarancia tamogatas.

4. Munkaerdigény bejelentés, egyéb ligytipusok

Minden mas, az allami foglalkoztatasi szerv nem természetes személy tgyfeleit érint6 Ggytipusokban
az elektronikus Ugyintézéshez a mindsitett elektronikus alairas nem elvaras; az eljarasi cselekmények-
ben a Cégkapu szolgaltatason keresztul ePapiron térténd bekulldés altal a dokumentumok befogadha-
tova valnak.

Kdzérdekl munka végrehajtasahoz kapcsoléddan munkaerdigény és a foglalkoztaté adatainak be-
jelentése

— csoportos létszamcsokkentés, leépités (szandék, dontés) bejelentése

— munkaer8-kdlcsénzé és munkaerd-kdzvetitd nyilvantartasba vételi kérelme

— munkaer8igény és foglalkoztatoi adatok bejelentése

— EURES-tag, EURES-partner nyilvantartasba vétele iranti kérelem

— foglalkoztatast el6segit6 szolgaltatast nyujtd szervezetek nyilvantartdsba vétele iranti kérelem.

Il. Elektronikus alairas ellenorzés

Az allami foglalkoztatasi szerv az elektronikus irat — ahol megkdvetelt a bizonyitd erejl okirat (tamoga-
tasi kérelem, hatésagi szerzédés, szerz6dés modositas, konnyitett kdzvetitési szolgaltatas kérelem) —



hitelességét és az elektronikus alairas, id8bélyegz6 érvényességét a Kormanyzati Elektronikus Alairas-
ellendrzési szolgaltatdssal (KEAESZ) ellenérzi.

Ha az irat nem hiteles, a tanusitvanyok nem érvényesek, az irat érvénytelen, azt az allami foglalkoztatasi
szerv nem fogadja el.

Az elektronikus Ugyintézésrdl és kapcsolattartasrol készilt, a Nemzeti Foglalkoztatdsi Szolgalat kdz-
ponti portaljan k6zzé tett tajékoztatok elérhetdésége: https://nfsz.munka.hu/cikk/1458

A szakmai iranyitokkal folyamatos az egyeztetés, amennyiben valtozas térténik az elszamolasokat érin-
téen, azonnal aktualizaljuk a tajékoztatdnkat.

2025. november 24.

Nograd Varmegyei Kormanyhivatal
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